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	PROCESSO CEE
	004/2014

	INTERESSADOS
	Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza / FATEC Itaquaquecetuba

	ASSUNTO
	Renovação do Reconhecimento do Curso Superior de Tecnologia em Secretariado

	RELATOR
	Cons. Mário Vedovello Filho

	PARECER CEE 
	Nº 139/2014                               CES  “D”                               Aprovado em 23/4/2014
                                                                            Comunicado ao Pleno em 30/4/2014


CONSELHO PLENO
1. RELATÓRIO

1.1 HISTÓRICO
A Diretora Superintendente do Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza solicita pelo Ofício nº 816/2013, protocolado em 02 de janeiro de 2014, a Renovação do Reconhecimento do Curso Superior de Tecnologia em Secretariado, oferecido pela FATEC Itaquaquecetuba, nos termos da Deliberação CEE nº 99/2010 – fls. 02.

Em sua sessão de 12 de fevereiro de 2014, a Câmara de Educação Superior indicou os Especialistas Prof. Dr. José Alberto Carvalho dos Santos Claro e Prof. Dr. Alberto Issao Sugo (Portaria CEE/GP nº 45/2014, DOE de 20/02/14, fls. 17) para a elaboração de Relatório circunstanciado referente ao pedido, bem como a realização de visita à Instituição, nos termos da legislação vigente. 
O Relatório dos Especialistas foi juntado aos autos de fls. 19 a 24, em 28 de março de 2014 e encaminhado para a emissão de Parecer, nos termos da Deliberação CEE nº 80/2008.

1.2 APRECIAÇÃO
Com base na Deliberação CEE nº 99/2010, que dispõe sobre a renovação do reconhecimento de cursos e habilitações oferecidos por instituições de ensino superior e nos dados do Relatório Síntese, passamos a análise dos autos.
Atos Legais

O Curso Superior de Tecnologia em Secretariado obteve aprovação do Reconhecimento pelo Parecer CEE nº 284/2011 e Portaria CEE/GP nº 375/2011, publicada no DOE de 17/9/11, pelo prazo de três anos.
Responsável pelo Curso: Fernanda Thomaz Maza, Mestre em Linguística Aplicada e Estudos da Linguagem pela PUC/SP e ocupa o cargo de Coordenadora de Curso.

Dados Gerais

	Horários de funcionamento
	manhã: 07h às 12h20- de segunda a sexta

              08h às 11h40- aos sábados

noite: 19h às 22h40- de segunda a sexta

	Duração da hora/aula
	50 minutos

	Carga horária total do Curso
	2800 horas, sendo 2880 aulas = 2400 horas + 240 de Estágio Supervisionado e 160 horas de Trabalho de Graduação.

	Número de vagas oferecidas
	manhã: 40 vagas, por semestre

noite: 40 vagas, por semestre

	Tempo para integralização
	mínimo: 6 semestres e máximo de 10 semestres

	Forma de Acesso
	Classificação em Processo Seletivo – Vestibular

Realizado em uma única fase, com provas das disciplinas do núcleo comum do ensino médio ou equivalente, em forma de testes objetivos e uma redação.


Caracterização da infraestrutura física da Instituição reservada para o Curso

	Instalação
	Quantidade
	Capacidade
	Observações

	Salas de aula
	10
	40 alunos
	Salas com data show e computador

	Laboratórios
	02 
	40 alunos
	20 computadores por laboratório

	Apoio
	01 Anfiteatro
	200 alunos
	Anfiteatro com data show, computador e ar condicionado

	Outros
	01 Sala de Vídeo
	60 alunos
	Sala munida de lousa eletrônica


Biblioteca

	Tipo de acesso ao acervo
	Através de funcionário

	É específica para o Curso
	Não

	Total de livros para o Curso
	Títulos: 294        Volumes: 364

	Outros
	28 monografias de Conclusão de Curso (Secretariado), 42 monografias de Conclusão de Curso (Gestão Comercial), 160 monografias de Conclusão de Curso (Informática para Gestão de Negócios) e uma tese de doutorado em Ciências Sociais da Profª. Dra. Lélia Zambrano


Corpo Docente

Relação de Docentes
	Docente
	Titulação

Acadêmica
	Categoria
	Contrato Trabalho
	H/A
	Disciplinas
	Enquadra-mento

	Alexandre Manduca
	Mestre
	Associado I
	Concurso
	04
	Marketing

Tec.em Secretariado IV
	Inciso I

	Amanda Fratea de Lucca
	Especialista
	Associado I
	Concurso
	16
	Inglês I,II,V,VI,VII e VIII
	Inciso II

	Ana Cláudia Pozo Griecco
	Especialista
	Emergencial
	Concurso
	04
	Língua Portuguesa III
	Inciso II

	Carlos Roberto Cardoso
	Mestre
	Associado I
	Concurso
	04
	Ética Profissional e Empresarial

Fundamentos de Gestão de Pessoas
	Inciso I

	Cilene Araújo Cruz
	Mestre
	Emergencial
	Concurso
	06
	Métodos para a Produção do Conhecimento
	Inciso I

	
	
	
	
	
	Matemática
	Inciso I

	Denise Braito de Souza Costa
	Especialista
	Assistente
	Emergencial
	04
	Matemática Financeira Aplicada
	Inciso II

	Edmison Eiros de Oliveira
	Especialista
	Assistente
	Concurso
	02
	Informática III
	Inciso II

	Ednaldo José Leandro
	Doutor
	Associado II
	Concurso
	04
	Matemática
	Inciso I

	Estrella da Fonseca
	Mestre 
	Associado I
	Concurso
	12
	Espanhol III,IV,V,VI,VII,VIII
	Inciso I

	Euclides Teodoro de Oliveira Neto
	Especialista
	Assistente
	Concurso
	04
	Noções de Direito
	Inciso II

	Fernanda Thomaz Maza
	Mestre 
	Associado I
	Concurso
	02
	Inglês XI
	Inciso I

	Francisco Claudio Tavares
	Doutor 
	Pleno I
	Concurso
	04
	Economia e Desenvolvimento Sustentável
	Inciso I

	Ivaldo Donizeti Franco
	Mestre
	Assistente
	Concurso
	08
	Informática I e II
	Inciso I

	José Miguel de Mattos
	Doutor
	Pleno I
	Concurso
	04
	Língua Portuguesa I
	Inciso I

	Lélia Zambrano
	Doutor
	Pleno I
	Concurso
	04
	Tec. em Secretariado IV
	Inciso I

	Luciano Deluqui Vasques
	Especialista
	Associado I
	Concurso
	08
	Informática IV
	Inciso II

	Marcelo Augusto Pina Aragão
	Especialista
	Assistente
	Emergencial
	08
	Espanhol I,II,V e VI
	Inciso II

	Marco Aurélio Sanches Fittipaldi
	Mestre
	Associado II
	Concurso
	04
	Processos Gerenciais
	Inciso I

	Marcos Gonçalves de Araujo
	Especialista
	Assistente
	Emergencial
	08
	Matemática

Estatística 
	Inciso II

	Marcos Vasconcelos de Oliveira
	Especialista
	Associado
	Concurso
	02
	Informática III
	Inciso II

	Maria Helena Pinedo
	Mestre 
	Associado II
	Concurso
	08
	Estatística

Matemática Financeira Aplicada
	Inciso I

	Mariana Rodrigues Lopes
	Mestre
	Assistente
	Emergencial
	08
	Espanhol I,II,III e IV
	Inciso I

	Michel Mott Machado
	Mestre 
	Associado II
	Concurso
	04
	Administração Geral
	Inciso I

	Nanci Bolognese
	Mestre
	Associado II
	Concurso
	04
	Geopolítica
	Inciso I

	Neusa Haruka Sezaki Gritti
	Doutor
	Pleno I
	Concurso
	08
	Inglês V e VI
	Inciso I

	Patrícia Aguiar de Lima
	Especialista
	Assistente
	Concurso
	04
	Projeto Integrador em Secretariado I
	Inciso II

	Paula Barbosa Pudo
	Mestre 
	Associado I
	Concurso
	16
	Inglês III,IV,VII,VIII,IX,X
	Inciso I

	Paulo Kazuhiro Izumi  
	Mestre
	Associado I
	Concurso
	04
	Gestão da Qualidade
	Inciso I

	Priscila Balbina de Oliveira
	Mestre
	Assistente
	Concurso
	10
	Projeto Integrador em Secretariado II

Tec. em Secretariado I

Marketing 
	Inciso I

	Ricardo Henrique Trovão Rego
	Mestre 
	Associado I
	Concurso
	16
	Gestão Financeira

Tecn. em Secretariado II

Tec. em Secretariado III
	Inciso I

	Roberto Padilha Moia
	Mestre
	Assistente
	Concurso
	04
	Administração Geral
	Inciso I

	Robson Pereira de Souza
	Especialista
	Associado I
	Concurso
	04
	Contabilidade
	Inciso II

	Romulo Martins Gutierrez
	Especialista
	Assistente
	Concurso
	12
	Tec. em Secretariado II

Projeto de Trabalho de Graduação

Fundamentos de Gestão de Pessoas

Métodos para a Produção de Conhecimento
	Inciso II

	Rosália Maria Netto Prados
	Doutor
	Associado I
	Concurso
	08
	Língua Portuguesa III
	Inciso I

	Sônia Maria Alvarez
	Doutor
	Pleno II
	Concurso
	10
	Língua Portuguesa II,IV,V,VI
	Inciso I

	Sonia Regina Martins Gonçalves
	Mestre
	Associado I
	Concurso
	16
	Elementos de Cultura dos Povos
	Inciso I

	
	
	
	
	
	Língua Portuguesa I,II,IV,V e VI
	Inciso I

	Telma Maria Vieira
	Doutor
	Pleno I
	Concurso
	06
	Língua Portuguesa II e IV
	Inciso I


A Carreira Docente está regulamentada na Lei Complementar nº 1.044, de 13/05/2008, que Instituiu o Plano de Carreiras, de Empregos Públicos e Sistema Retribuitório dos Servidores do Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza.
Classificação segundo a Deliberação CEE nº 50/2005 para as disciplinas profissionais ou Deliberação CEE nº 55/2006 para as disciplinas básicas

	Disciplinas Básicas (formação geral)
	Disciplinas profissionais

	Título
	No 
	%
	Classificação
	No 
	%

	Graduado
	
	
	Inciso I
	12
	67,6

	Especialista
	5
	25
	Inciso II
	7
	32,4

	Mestre
	9
	45
	Inciso III
	
	

	Doutor
	6
	30
	
	
	

	Total
	20
	100
	Total
	19
	100


Titulação segundo a Deliberação CEE nº 50/2005

	Titulação
	Nº
	%

	Especialista
	12
	32,43

	Mestre
	17
	45,94

	Doutor
	08
	21,62

	Total
	37
	100,0


O Corpo docente atende à Deliberação CEE nº 50/2005, que fixa normas para a admissão de docentes para o magistério em cursos superiores de tecnologia em estabelecimentos de ensino superior vinculados ao sistema estadual de ensino de São Paulo.
Todos os docentes possuem os currículos cadastrados na Plataforma Lattes.

Corpo técnico disponível para o Curso

	Tipo
	Quantidade

	Diretor
	01

	Coordenador do Curso
	03

	Diretoria de Serviço Acadêmico
	01

	Diretoria de Serviço Administrativo
	01

	Auxiliar administrativo
	05

	Bibliotecária
	01

	Auxiliar de Biblioteca
	01

	Auxiliar Docente
	01

	Multimídia (apoio)
	02

	Estagiário
	06


Demanda do Curso nos últimos processos seletivos, desde o último reconhecimento

	Semestre
	Vagas
	Candidatos
	Relação candidato/vaga

	
	Manhã
	Noite
	Manhã
	Noite
	Manhã
	Noite

	1º - 2011
	40
	-
	111
	-
	2,78
	-

	2º - 2011
	40
	-
	64
	-
	1,60
	-

	1º - 2012
	40
	40
	63
	84
	1,58
	2,10

	2º - 2012
	40
	40
	56
	74
	1,40
	1,85

	1º - 2013
	40
	40
	79
	125
	1,98
	3,13

	2º - 2013
	40
	40
	64
	97
	1,60
	2,43


Demonstrativo de alunos matriculados e formados no Curso desde o último reconhecimento, por semestre

	Semestre
	Matriculados
	Egressos

	
	Ingressantes
	Demais séries
	Total
	

	
	Manhã
	Noite
	Manhã
	Noite
	Manhã
	Noite
	Manhã
	Noite

	1º - 2011
	40
	40
	127
	-
	167
	-
	-
	-

	2º - 2011
	40
	40
	156
	-
	196
	-
	6
	-

	1º - 2012
	40
	40
	201
	-
	241
	-
	22
	-

	2º - 2012
	40
	40
	199
	40
	239
	80
	17
	-

	1º - 2013
	40
	40
	187
	80
	227
	120
	13
	-

	2º - 2013
	40
	40
	184
	120
	224
	160
	15
	-


Matriz Curricular

[image: image1.emf]1º Semestre2º Semestre3º Semestre4º Semestre5º Semestre6º Semestre

Tecnologia em Secre-

tariado I (2) 

eventos

Fund. de Gestão de 

Pessoas (2)

Marketing (2)

Geopolítica

(2)

Contabilidade (2)

Métod. p/ Produção 

do Conhecimento (2)

Informática I (2) 

conc. 

e rec. de automação

Informática II (2) 

planilhas

Informática III (2) 

internet

Noções de Direito 

(2)

Projeto do Trabalho 

de Graduação (2)

Ética Profissional e 

Empresarial (2)

Ativ. Acad.-Científico-

Culturais I (2)

Ativ. Acad.-Científico-

Culturais II (2)

Ativ. Acad.-Científico-

Culturais III (2)

Lingua Portuguesa IV 

(2) 

com. acadêmica

Lingua Portuguesa V 

(2) 

estilos de redação

Elementos de Cultura 

dos Povos (2)

Espanhol V

(2)

Espanhol VI

(2)

Espanhol VII

(2)

Lingua Portuguesa VI 

(2) 

lingua e cultura

Espanhol VIII

(2)

Inglês XI

(2)

Aulas:

Semanais 24

Semestrais 480

Aulas:

Semanais 24

Semestrais 480

Aulas:

Semanais 24

Semestrais 480

Aulas:

Semanais 24

Semestrais 480

Aulas:

Semanais 24

Semestrais 480

Aulas:

Semanais 24

Semestrais 480

Tecnologia em 

Secretariado III 

(4) 

arquivologia

Lingua Portuguesa I 

(4)

linguagem e 

comunicação

Lingua Portuguesa II 

(4)

comunicação 

empresarial

Lingua Portuguesa III 

(4)

comunicação 

empresarial

Espanhol III e IV

(4)

Espanhol I e II

(4)

Gestão Financeira  

(4)

Projeto Integrador em 

Secretariado I

(4)

Projeto Integrador em 

Secretariado II

(4)

Gestão da Qualidade

(4)

Tecnologia em 

Secretariado IV (4)

postura, etiqueta e 

relações 

interpessoais

FATECs: Carapicuiba, Itaquaquecetuba, São Caetano do Sul

Curso Superior de Tecnologia em Secretariado Estágio curricular: 240 horas a partir do 4º semestre   -   Trabalho de graduação: 160 horas a partir do 5º semestre

Matemática 

(4)

Economia e 

Desenvolvimento 

Sustentável

(4)

Inglês IX e X

(4)

Administração Geral

(4)

Inglês I e II

(4)

Inglês III e IV

(4)

Inglês V e VI

(4)

Inglês VII e VIII

(4)

Tecnologia em 

Secretariado II 

(4)

profissão e práticas

Estatística 

(4)

Processos 

Gerenciais 

(4)

Informática IV

(4) 

projeto e banco de 

dados

Matemática 

Financeira Aplicada

(4)

Disciplinas BÁSICASAulas%Disciplinas PROFISSIONAISAulas%

Comunicação em Lingua Portuguesa802,8Comunicação em Lingua Portuguesa Aplicada2809,7

Comunicação em Lingua estrangeira: Espanhol 802,8Com. em Lingua estrangeira: Espanhol Aplicado2408,3

Comunicação em Lingua estrangeira: Inglês2408,3Com. em Lingua estrangeira: Inglês Aplicado2006,9

Administração802,8Gestão48016,7

Matemática e Estatística2408,3Específicas da tecnologia do curso44015,3

Transversal401,4Transversais e multidisciplinares48016,7

TOTAL76026,4TOTAL212073,6

DISTRIBUIÇÃO DAS AULAS POR EIXO FORMATIVO

RESUMO DE CARGA HORÁRIA:

2880 aulas 

→

 2400 horas (atende ao CNCST, ao CEE-SP e às diretrizes do CEETEPS) + 

240 horas de Estágio Curricular + 160 horas do Trabalho de Graduação = 2800 Horas


O Curso Superior de Tecnologia em Secretariado oferece uma carga horária de 2.800                   horas, pertence ao Eixo de Gestão e Negócios, estando de acordo com o Catálogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia, que estabelece uma carga horária mínima de 1.600 horas.
DO RELATÓRIO DOS ESPECIALISTAS

Os Especialistas assim se manifestaram em seu Relatório:

“Considerando-se a infraestrutura e as condições pedagógicas, após análise dos relatórios apresentados e dos dados colhidos na visita in loco, constatamos que a instituição cumpre satisfatoriamente suas atividades nos itens avaliados, e o Curso reúne um perfil BOM de qualidade. Desta forma, quer nos parecer coerente recomendar favoravelmente a renovação do reconhecimento do Curso Superior de Tecnologia em Secretariado do Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza – Fatec Itaquaquecetuba”.
2. CONCLUSÃO
Aprova-se, com fundamento na Deliberação CEE nº 99/2010, o pedido de Renovação do Reconhecimento do Curso Superior de Tecnologia em Secretariado, oferecido pela FATEC Itaquaquecetuba, do Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza, pelo prazo de cinco anos.

A presente renovação do reconhecimento tornar-se-á efetiva por ato próprio deste Conselho, após homologação deste Parecer pela Secretaria de Estado da Educação.
São Paulo, 17 de abril de 2014.

a) Cons. Mário Vedovello Filho
Relator

3. DECISÃO DA CÂMARA

A CÂMARA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR adota, como seu Parecer, o Voto do Relator.

Presentes os Conselheiros: Guiomar Namo de Mello (ad roc), Hubert Alquéres, João Cardoso Palma Filho, João Grandino Rodas, Maria Cristina Barbosa Storopoli, Maria Helena Guimarães de Castro, Mário Vedovello Filho, Nina Beatriz Stocco Ranieri, Roque Theophilo Junior e Rose Neubauer.

Sala da Câmara de Educação Superior, em 23 de abril de 2014.

a) Cons. Roque Theophilo Junior

Presidente
DELIBERAÇÃO PLENÁRIA

O CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAÇÃO toma conhecimento, da decisão da Câmara de Educação Superior nos termos do Voto do Relator.

Sala “Carlos Pasquale”, em 30 de abril de 2014.

Consª. Guiomar Namo de Mello

             Presidente
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