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	PROCESSO CEE
	049/2012

	INTERESSADO
	Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza / FATEC Carapicuíba

	ASSUNTO
	Reconhecimento do Curso Superior de Tecnologia em Secretariado

	RELATORA
	Consª Maria Lúcia Marcondes Carvalho Vasconcelos

	PARECER CEE 
	Nº 248/2012                             CES  “D”                             Aprovado em 20/6/2012
                                                                          Comunicado ao Pleno em 27/6/2012


CONSELHO PLENO
1. RELATÓRIO

1.1 HISTÓRICO
A Diretora Superintendente do Centro Estadual de Educação Tecnologia Paula Souza encaminha a este Conselho, por intermédio do Ofício Nº 137/2012-GDS, datado de 15/02/2012, protocolado em 05/03/2012, os documentos para Reconhecimento do Curso Superior de Tecnologia em Secretariado oferecido pela Faculdade de Tecnologia de Carapicuíba, nos termos da Deliberação CEE nº 99/2010 (fls. 2).
Para emissão deste Parecer, baseamo-nos nos arquivos eletrônicos encaminhados pela IES, constando os dados previstos no art. 3º da Del. CEE nº 99/2010; nas informações da Assessoria Técnica deste Conselho e no Relatório circunstanciado oferecido pelos professores Especialistas Dr. Alfredo Argus e Dr. Jaime Crozatti, designados pela Portaria CEE-GP nº 87, de 02/04/2012.
1.2 APRECIAÇÃO

Nos termos da norma em epígrafe, o pedido de Reconhecimento de Cursos de IES jurisdicionadas ao CEE deve ser acompanhado de Relatório síntese, conforme anexo na Deliberação CEE Nº 99/2010.
RELATÓRIO SÍNTESE

Reconhecimento do Curso  Superior  de  Tecnologia  em  Secretariado
Instituição: CEETEPS/Faculdade de Tecnologia de Carapicuíba
Curso: Superior de Tecnologia em Secretariado 

Atos legais referentes ao Curso:

Criação da FATEC: Decreto nº. 50.573/2006.

Autorização: Parecer Ceeteps/CD nº 63/2011

Responsável pelo Projeto Pedagógico do Curso: Sullivan Silk Pouza
Titulação: Mestre em Letras: Língua Inglesa e Literaturas Inglesa e Norte-Americana
	Horários de funcionamento:
	tarde: das 13h00 às 18h20 de Segunda a Sexta - feira

	Duração da hora/aula:
	50 minutos

	Carga horária total do Curso:
	2800 horas: sendo 2880 aulas = 2400 horas + 240 de Estágio Supervisionado e 160 horas de Trabalho de Graduação.

	Número de vagas oferecidas:
	tarde: 40 vagas por semestre

noite: 40 vagas por semestre (conforme previsto no Projeto Pedagógico original e a partir do término da construção do novo prédio com previsão prevista para o primeiro semestre de 2013)

	Tempo para integralização:
	mínimo: 6 semestres
máximo: 10 semestres


Caracterização da infraestrutura física da Instituição reservada ao Curso:
	Instalação
	Quantidade
	Capacidade
	Observações

	Salas de aula
	6
	64 m2
	Equipamentos Multimídia: 6 com microcomputadores, projetor multimídia  e tela de projeção; ou salas com TVs LCD

	Laboratórios
	3
	64 m2
	Descrição abaixo

	Apoio
	Auditório
	200 lugares
	Projetor multimídia,

	
	Biblioteca
	128 m2
	Área reservada à leitura, com 15 (quinze) microcomputadores conectados à Internet. 


Os Especialistas, em sua visita à Instituição, ressalvam que “[...] os equipamentos dos laboratórios de idiomas não atendem, na totalidade, as necessidades em virtude da falta de espaço”, estando na dependência da inauguração do prédio novo (prevista para fevereiro de 2012 e já pronto).
Biblioteca:  
	Tipo de acesso ao acervo
	(X ) Livre         (  ) Através de funcionário

	É específica para o curso
	(  ) Sim           (X  ) Não   (  ) Específica da área

	Total de livros para o curso
	Títulos:           Volumes: 

	Periódicos
	doações e jornais

	Videoteca/Multimídia
	194

	Teses
	20


Em seu Relatório, os Especialistas chamam a atenção para: 1) a não existência de bibliotecário e 2) o acervo disponível que atende parcialmente as necessidades do Curso. Segundo o coordenador do curso, “[...] ainda faltam 40% do acervo o que deverá estar sanado até dezembro de 2012, de acordo com o projeto – cronograma de implantação”. 

Corpo Docente: 

 Relação Nominal dos Docentes
	Docente
	Titulação Acadêmica
	H/A
	Categoria
	Contrato de Trabalho
	Disciplina
	Enquadramento

	Adriana Paula Borges
	Mestre
	04
	Associado I
	Concurso
	Informática I

Informática III
	Inciso I

	André Luiz Ferreira
	Mestre 
	04
	Assistente I 
	Concurso
	Matemática
	Disciplina Básica

	Fabio Brussolo de Oliveira
	Especialista 
	04
	Associado I
	Concurso
	Informática IV 
	Inciso II

	Fernandina F. de Lima Medeiros
	Mestre 
	02
	Associado I
	Concurso
	Geopolítica
	Inciso I

	Gaspar Alfredo Salas Pacho
	Mestre 
	04
	Associado I
	Concurso
	Matemática Financeira Aplicada
	Disciplina Básica

	Liem Hani de Alcântara
	Doutor 
	12
	Associado I
	Concurso
	Língua Portuguesa I

Língua Portuguesa II

Língua Portuguesa III
	Disciplina Básica

	Lucas Fernando Ribeiro Juknevivius
	Especialista
	12
	Assistente I
	Concurso
	Espanhol I e II, III e IV
	Disciplina Básica

	
	
	
	
	
	Espanhol V e VI
	Inciso II

	Luciano Octavio Condori Huanca
	Doutor 
	04
	Associado I
	Concurso
	Estatística
	Disciplina Básica

	Magali Amorim Mata
	Especialista 
	14
	Associado I
	Concurso
	Tec. Secretariado I, II, III e IV
	Inciso II

	Maria Cristina Vendrameto
	Mestre 
	02
	Assistente II
	Concurso
	Métodos para a Produção do Conhecimento
	Inciso I

	Maria Irene de Carvalho Feitoza
	Mestre 
	02
	Pleno I
	Concurso
	Contabilidade
	Inciso I

	Marlene de Almeida Augusto De Souza
	Doutor 
	08
	Assistente I
	Concurso
	Inglês III e IV

Inglês V e VI
	Disciplina Básica

	Renata Giovanoni Di Mauro
	Doutor 
	02
	Associado I
	Concurso
	Noções de Direito
	Inciso I

	Renato Fava Martelli
	Graduado
	02
	Assistente I
	Concurso
	Fundamentos de Gestão de Pessoas
	Inciso III

	Rosangela Toledo Kulcsar
	Doutor
	04
	Associado I
	Concurso
	Matemática
	Disciplina Básica

	Rubens Vieira da Silva 
	Mestre 
	04
	Associado I
	Concurso
	Administração Geral
	Disciplina Básica

	Silvia Maria Farani Costa
	Mestre 
	02
	Assistente I
	Concurso
	Informática II 
	Inciso I

	Sônia Regina Barbosa
	Especialista 
	02
	Assistente I
	Concurso
	Marketing
	Inciso II

	Sullivan Silk Pouza
	Mestre 
	12
	Pleno I
	Concurso
	Inglês III IV, V e VI
	Disciplina Básica 

	
	
	
	
	
	Inglês VII e VIII
	Inciso I

	Vanderlei de Souza
	Mestre
	04
	Pleno I
	Concurso
	Inglês I e II
	Disciplina Básica

	Viviane de Oliveira Souza
	Mestre 
	06
	Assistente I
	Concurso
	Informática I

Informática II

Informática III
	Inciso I

	Wagner Santos Araújo
	Mestre 
	02
	Assistente I
	Concurso
	Língua Portuguesa IV (Comunicação Acadêmica)
	Disciplina Básica


Classificação segundo a Deliberação CEE 50/2005 para os Cursos Superiores de Tecnologia em Secretariado:
	Disciplinas Básicas (formação geral)
	Disciplinas Profissionais

	Título
	No 
	%
	Classificação
	No 
	%

	Doutor
	04
	36
	Inciso I
	07
	58

	Mestre
	06
	55
	Inciso II
	04
	36

	Especialista
	01
	9
	Inciso III
	01
	6

	Graduado
	
	
	
	
	

	Total
	11
	100
	Total
	12
	100


Corpo técnico disponível para o Curso:

	TIPO
	QUANTIDADE

	Diretor
	1

	Coordenador do curso
	1

	Diretora de Serviço Acadêmico
	1

	Auxiliar administrativo
	2

	Bibliotecária
	1

	Auxiliar de biblioteca
	1

	Multimídia (apoio)
	2

	Estagiário
	0


Demanda do Curso no último processo seletivo, desde a autorização (últimos 5 anos):

	Semestre
	Vagas
	Candidatos
	Relação candidato/vaga

	
	Tarde
	Tarde
	Tarde

	1º. sem. 2010
	40
	56
	1,4

	2º. sem. 2010
	40
	67
	1,68

	1º. sem. 2011
	40
	75
	1,88

	2º. sem. 2011
	40
	45
	1,13

	1º. sem 2012
	40
	73
	1,83


Demonstrativo de alunos matriculados e formados no Curso desde o último Reconhecimento, por semestre:

	Semestre
	Matriculados

	
	Ingressantes
	Demais séries
	Total

	
	Tarde
	Tarde
	Tarde

	1º. sem. 2010
	40
	-
	40

	2º. sem. 2010
	40
	35
	75

	1º. sem. 2011
	40
	66
	106

	2º. sem. 2011
	40
	95
	135


Matriz Curricular do Curso, contendo distribuição de disciplinas por semestre:

[image: image1.emf]1º Semestre2º Semestre3º Semestre4º Semestre5º Semestre6º Semestre

Tecnologia em Secre-

tariado I (2) 

eventos

Fund. de Gestão de 

Pessoas (2)

Marketing (2)

Geopolítica

(2)

Contabilidade (2)

Informática I (2) 

conc. 

e rec. de automação

Informática II (2) 

planilhas

Informática III (2) 

internet

Noções de Direito 

(2)

Métod. p/ Produção 

do Conhecimento (2)

Projeto do Trabalho 

de Graduação (2)

Ética Profissional e 

Empresarial (2)

Ativ. Acad.-Científico-

Culturais I (2)

Ativ. Acad.-Científico-

Culturais II (2)

Ativ. Acad.-Científico-

Culturais III (2)

Lingua Portuguesa IV 

(2) 

com. acadêmica

Lingua Portuguesa V 

(2) 

estilos de redação

Elementos de Cultura 

dos Povos (2)

Espanhol V

(2)

Espanhol VI

(2)

Espanhol VII

(2)

Lingua Portuguesa VI 

(2) 

lingua e cultura

Espanhol VIII

(2)

Inglês XI

(2)

Aulas:

Semanais 24

Semestrais 480

Aulas:

Semanais 24

Semestrais 480

Aulas:

Semanais 24

Semestrais 480

Aulas:

Semanais 24

Semestrais 480

Aulas:

Semanais 24

Semestrais 480

Aulas:

Semanais 24

Semestrais 480

FATECs: Carapicuiba, Itaquaquecetuba, São Caetano do Sul

Curso Superior de Tecnologia em Secretariado Estágio curricular: 240 horas a partir do 4º semestre   -   Trabalho de graduação: 160 horas a partir do 5º semestre

Matemática 

(4)

Economia e 

Desenvolvimento 

Sustentável

(4)

Inglês IX e X

(4)

Administração Geral

(4)

Inglês I e II

(4)

Inglês III e IV

(4)

Inglês V e VI

(4)

Inglês VII e VIII

(4)

Tecnologia em 

Secretariado II (4)

profissão e práticas

Estatística 

(4)

Processos 

Gerenciais 

(4)

Informática IV

(4) 

projeto e banco de 

dados

Matemática 

Financeira Aplicada

(4)

Gestão Financeira  

(4)

Projeto Integrador em 

Secretariado I

(4)

Projeto Integrador em 

Secretariado II

(4)

Gestão da Qualidade

(4)

Tecnologia em 

Secretariado IV (4)

postura, etiqueta e 

relações 

interpessoais

Tecnologia em 

Secretariado III (4) 

arquivologia

Lingua Portuguesa I 

(4)

linguagem e 

comunicação

Lingua Portuguesa II 

(4)

comunicação 

empresarial

Lingua Portuguesa III 

(4)

comunicação 

empresarial

Espanhol III e IV

(4)

Espanhol I e II

(4)

Disciplinas BÁSICASAulas%Disciplinas PROFISSIONAISAulas%

Comunicação em Lingua Portuguesa802,8Comunicação em Lingua Portuguesa Aplicada2809,7

Comunicação em Lingua estrangeira: Espanhol 802,8Com. em Lingua estrangeira: Espanhol Aplicado2408,3

Comunicação em Lingua estrangeira: Inglês2408,3Com. em Lingua estrangeira: Inglês Aplicado2006,9

Matemática e Estatística2408,3Transversais52018,1

Administração802,8Gestão48016,7

Específicas da tecnologia do curso44015,3

TOTAL72025,0TOTAL216075,0

DISTRIBUIÇÃO DAS AULAS POR EIXO FORMATIVO

RESUMO DE CARGA HORÁRIA:

2880 aulas 

→

 2400 horas (atende ao CNCST, ao CEE-SP e às diretrizes do CEETEPS) + 

240 horas de Estágio Curricular + 160 horas do Trabalho de Graduação = 2800 Horas


A estrutura curricular do Curso Superior de Tecnologia em Secretariado atende ao previsto no Catálogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia quando prevê carga horária de 2.800 (horas), superior ao mínimo necessário estabelecido no CNCST que é de 1.600 (horas). 
2. CONCLUSÃO
Aprova-se, com fundamento na Deliberação CEE nº 99/2010, o pedido de Reconhecimento do Curso Superior de Tecnologia em Secretariado, da FATEC Carapicuíba, solicitado pelo Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza, pelo prazo de três anos, recomendando-se que:

a) a infraestrutura dos laboratórios de línguas seja ampliada para melhor atender às necessidades acadêmicas do curso em questão e;
b) a biblioteca tenha seu acervo complementado como previsto no projeto do próprio Curso.

São Paulo, 18 de junho  de 2012.
a) Consª Maria Lúcia Marcondes Carvalho Vasconcelos
Relator

3. DECISÃO DA CÂMARA

A CÂMARA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR adota, como seu Parecer, o Voto da Relatora.

O Conselheiro Angelo Luiz Cortelazzo absteve-se em votar por motivo de foro íntimo.

Presentes os Conselheiros: Ana Luisa Restani (ad hoc), Angelo Luiz Cortelazzo, Guiomar Namo de Mello (ad Hoc), João Grandino Rodas, Maria Cristina Barbosa Storopoli, Milton Linhares, Nina Beatriz Stocco Ranieri e Walter Vicioni Gonçalves (ad Hoc). 

Sala da Câmara de Educação Superior, em 20 de junho de 2012.

a) Cons. Angelo Luiz Cortelazzo

Presidente

DELIBERAÇÃO PLENÁRIA

O CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAÇÃO toma conhecimento, da decisão da Câmara de Educação Superior, nos termos do Voto da Relatora.

Sala “Carlos Pasquale”, em 27 de junho de 2012.

Cons. Hubert Alquéres

             Presidente
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