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	PROCESSO CEE
	005/2014

	INTERESSADOS
	Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza / FATEC São Caetano do Sul

	ASSUNTO
	Renovação do Reconhecimento do Curso Superior de Tecnologia em Secretariado

	RELATOR
	Cons. Mário Vedovello Filho

	PARECER CEE 
	Nº 287/2014                                CES “D”                          Aprovado em 24/9/2014
                                                                     Comunicado ao Pleno em 01/10/2014


CONSELHO PLENO
1. RELATÓRIO

1.1 HISTÓRICO
A Diretora Superintendente do Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza solicita pelo Ofício nº 817/2013, protocolado em 02 de janeiro de 2014, a Renovação do Reconhecimento do Curso Superior de Tecnologia em Secretariado, oferecido pela FATEC São Caetano do Sul, nos termos da Deliberação CEE nº 99/2010 – fls. 02.

Para elaboração de Relatório circunstanciado foram indicados os Especialistas Profs. Carlos Fernandes Franco Júnior e Alfredo Argus, conforme Portaria CEE-GP nº 46, de 19/02/14 (fls. 22), cujo Relatório encontra-se anexado de fls. 24 a  46.
1.2  APRECIAÇÃO
Com base na Deliberação CEE nº 99/2010 que dispõe sobre a renovação do reconhecimento de cursos oferecidos por instituições de Ensino superior e nos dados do Relatório Síntese, passamos a análise dos autos.
Atos legais referentes ao Curso

O Curso Superior de Tecnologia em Secretariado obteve o Reconhecimento aprovado pelo Parecer CEE nº Parecer CEE 285/2011 e Portaria CEE/GP 376/2011, publicada no DOE de 17/9/11, pelo prazo de três anos.
Responsável pelo Curso: Maria Márcia Matos Pinto, Doutora em Letras pela USP e ocupa o cargo de Coordenadora do Curso de Secretariado
Dados Gerais

Horário de funcionamento: tarde das 13h00 às 18 h20, de segunda a sexta-feira.

Duração da hora/aula: 50 minutos

Carga horária total do Curso: 2.800 horas, sendo 2.880 aulas (=2.400 h) + 240 h de Estágio Curricular e 160 h de Trabalho de Graduação
Número de vagas oferecidas: tarde 40 vagas, por semestre
Tempo para integralização: mínimo de 6 semestres e máximo de 10 semestres

Caracterização da infraestrutura física da Instituição reservada para o Curso

	Instalação
	Quantidade
	Capacidade
	Observações

	Salas de aula
	10
	40
	

	
	
	
	

	Laboratórios
	4
	40
	

	Apoio
	1
	-
	Coordenação

	Outros
	2
	-
	Secretaria/Sala dos professores


Biblioteca

	Tipo de acesso ao acervo
	Livre       

	É específica para o Curso
	Não   

	Total de livros para o Curso
	Títulos: 172     Volumes: 4 Exemplares: 947

	Videoteca/Multimídia
	CD-rom, cds Que Acompanham Livros.


Corpo Docente

Relação Docente

	Docente
	Titulação
	Categoria
	Contrato Trabalho
	HA
	Disciplina
	Enquadramento

	Aletéia Vanessa Moreira Souto
	Mestre
	Associado I
	Concurso
	22
	Fundamentos de Tecnologia da Informação

Informática III (Web e Infovias)

Sistemas Operacionais

Interação Humana Computador
	Inciso I

	Angela dos Santos
	Mestre
	Associado
	Concurso
	6
	Língua Espanhola I,II e V
	Inciso I

	Claudemir Martins da Silva
	Mestre
	Assistente
	Concurso
	16
	Empreendedorismo

Marketing

Animação e Som em jogos Digitais.

Gestão de Segurança da Informação. 
	Inciso I

	Dario Celebrone
	Mestre
	Associado I
	Concurso
	12
	Projeto Integrador em Secretariado I

Gestão de Qualidade 

Administração Geral
	Inciso I

	Eliane Veiga Porta
	Doutor
	Assistente 
	Concurso
	16
	Fundamentos e Gestão de Pessoas.

Fator Humano em Segurança da Informação

Comportamento e Cognição em Jogos Digitais

Gestão de Equipes.

Tecnologia em Secretariado III
	Inciso I

	Humberto Luiz de Toledo
	Especialista
	Assistente 
	Concurso
	20
	Programação em Microinformática

Sistemas de Informação

Informática IV
	Inciso II

	Jean Pierre Chauvin
	Doutor
	Assistente
	Concurso
	24
	Comunicação e Expressão

Comunicação e Expressão I e II

Língua Portuguesa I,II e V
	Inciso I

	
	
	
	
	
	Ficção Interativa
	Inciso I

	Márcio André Ferreira Pereira
	Mestre
	Associado II
	Concurso
	12
	Fundamentos de Tecnologia da Informação

Informática I (Conceitos e Recursos de Automação)

Informática II (Planilhas)

Segurança da Informação
	Inciso I

	Marcos Júlio
	Mestre
	Assistente
	Concurso
	36
	Metodologia da Pesquisa Científica Tecnológica

Espanhol III,IV,VI,VII e VIII
	Inciso I

	Margareth Ramos Teixeira Miyamoto
	Mestre
	Associado I
	Concurso
	24
	Inglês II,IV, V,VI,IX,X
	Inciso I

	Maria Helena Figueiredo Sanches
	Mestre
	Assistente 
	Concurso
	24
	Matemática

Probabilidade e Estatística

Estatística Aplicada 

Estatística
	Inciso I

	Maria Inês de Oliveira Hernandez
	Mestre
	Associado II
	Concurso
	6
	Inglês III, IV e XI
	Inciso I

	Maria Márcia Matos Pinto
	Doutor
	Associado II
	Concurso
	10
	Projeto Articulador de Bacharelado II

Sociedade e Tecnologia

Elementos de Cultura dos Povos

Projeto do Trabalho de Graduação
	Inciso I

	Paula Daniela da Silva Rocha
	Especialista
	Assistente
	Concurso
	10
	Tecnologia em Secretariado I,II e IV
	Inciso II

	Raquel Silva
	Doutor
	Assistente 
	Concurso
	28
	Comunicação e Expressão 

Comunicação e Expressão I e II

Língua Portuguesa III,IV,VI
	Inciso I

	
	
	
	
	
	Métodos para a Produção de Conhecimentos

Projeto de Graduação I e II
	Inciso I

	Ricardo Baitz
	Doutor
	Assistente 
	Concurso
	26
	Ética e Responsabilidade Social

Ética Profissional e Empresarial

Metodologia da Pesquisa Científico-Tecnológica

Direito e Ética Profissional na Sociedade da Informação

Noções de Direito

Geopolítica
	Inciso I

	Ricardo Ronald Eberson
	Mestre
	Associado II
	Concurso
	24
	Cálculo

Cálculo Diferencial e Integral

Matemática Discreta

Matemática Financeira Aplicada
	Inciso I

	Rosangela Kronig
	Mestre
	Associado II
	Concurso
	16
	Gestão de Tecnologia da Informação 

Processos Gerenciais

Gestão e Governança da Tecnologia de Informação
	Inciso I

	Sônia Cristina Menoce
	Mestre
	Assistente 
	Concurso
	22
	Contabilidade

Economia e Desenvolvimento Sustentável

Economia e Finanças

Gestão Financeira

Projeto Integrador em Secretariado II
	Inciso I

	Valéria Jacó Monteiro
	Doutor
	Associado I
	Concurso
	22
	Inglês I,II,IV,VII e VIII
	Inciso I


A Carreira Docente está regulamentada na Lei Complementar nº 1.044, de 13/05/2008, que Instituiu o Plano de Carreiras, de Empregos Públicos e Sistema Retribuitório dos Servidores do Centro Estadual de Educação Tecnológica "Paula Souza".
Classificação segundo a Deliberação CEE nº 50/2005 para as disciplinas profissionais ou Deliberação CEE nº 55/2006 para as disciplinas básicas

	Disciplinas Básicas (formação geral)
	Disciplinas profissionais

	Título
	No
	%
	Classificação
	No
	%

	Graduado
	
	
	Inciso I
	12
	92,30

	Especialista
	
	
	Inciso II
	01
	7,70

	Mestre
	06
	66,67
	Inciso III
	
	

	Doutor
	03
	33,33
	
	
	

	Total
	09
	100
	Total
	13
	100


Titulação segundo a Deliberação CEE nº 50/2005

	Titulação
	Nº
	%

	Especialista
	02
	10,0

	Mestre
	12
	60,0

	Doutor
	06
	30,0

	Total
	20
	100,0


O Corpo Docente atende à Deliberação CEE nº 50/2005, que fixa normas para a admissão de docentes para o magistério em cursos superiores de tecnologia em estabelecimentos de ensino superior vinculados ao sistema estadual de ensino de São Paulo.
Todos os docentes possuem os currículos cadastrados na Plataforma Lattes.
Corpo técnico-disponível para o curso

	Tipo
	Quantidade

	Diretor
	1

	Coordenador do curso
	4

	Diretora de Serviço Acadêmico
	1

	Auxiliar administrativo
	9

	Bibliotecária
	1

	Auxiliar de biblioteca
	2

	Multimídia (apoio)
	2

	Estagiário
	3


Demanda do curso nos últimos processos seletivos, desde o último reconhecimento

	Semestre
	Vagas
	Candidatos
	Relação candidato/vaga

	
	Tarde
	Tarde
	Tarde

	2011/2
	40
	44
	1,10

	2012/1
	40
	53
	1,33

	2012/2
	40
	37
	0,93

	2013/1
	40
	40
	1,00

	2013/2
	40
	49
	1,23


Demonstrativo de alunos matriculados e formados no curso desde o último reconhecimento, por semestre 

	Semestre
	Matriculados
	Egressos

	
	Ingressantes
	Demais séries
	Total
	

	2011/2
	33
	89
	109
	4

	2012/1
	32
	84
	113
	10

	2012/2
	29
	69
	101
	5

	2013/1
	30
	50
	80
	11

	2013/2
	37
	---
	--
	---


Normas Legais

A Composição Curricular do Curso, acha-se regulamentada na Resolução CNE/CP nº 03/2002, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a organização e o funcionamento dos cursos superiores de tecnologia.

A Carga Horária estabelecida para o Curso, na Portaria nº 10, de 28 de julho de 2006, que aprova, em extrato, o Catálogo Nacional dos Cursos Superiores de Tecnologia (CNCST).

Matriz Curricular

[image: image1.emf]1º Semestre2º Semestre3º Semestre4º Semestre5º Semestre6º Semestre

Tecnologia em Secre-

tariado I (2) 

eventos

Fund. de Gestão de 

Pessoas (2)

Marketing (2)

Geopolítica

(2)

Contabilidade (2)

Métod. p/ Produção 

do Conhecimento (2)

Informática I (2) 

conc. 

e rec. de automação

Informática II (2) 

planilhas

Informática III (2) 

internet

Noções de Direito 

(2)

Projeto do Trabalho 

de Graduação (2)

Ética Profissional e 

Empresarial (2)

Ativ. Acad.-Científico-

Culturais I (2)

Ativ. Acad.-Científico-

Culturais II (2)

Ativ. Acad.-Científico-

Culturais III (2)

Lingua Portuguesa IV 

(2) 

com. acadêmica

Lingua Portuguesa V 

(2) 

estilos de redação

Elementos de Cultura 

dos Povos (2)

Espanhol V

(2)

Espanhol VI

(2)

Espanhol VII

(2)

Lingua Portuguesa VI 

(2) 

lingua e cultura

Espanhol VIII

(2)

Inglês XI

(2)

Aulas:

Semanais 24

Semestrais 480

Aulas:

Semanais 24

Semestrais 480

Aulas:

Semanais 24

Semestrais 480

Aulas:

Semanais 24

Semestrais 480

Aulas:

Semanais 24

Semestrais 480

Aulas:

Semanais 24

Semestrais 480

Tecnologia em 

Secretariado III (4) 

arquivologia

Lingua Portuguesa I 

(4)

linguagem e 

comunicação

Lingua Portuguesa II 

(4)

comunicação 

empresarial

Lingua Portuguesa III 

(4)

comunicação 

empresarial

Espanhol III e IV

(4)

Espanhol I e II

(4)

Gestão Financeira  

(4)

Projeto Integrador em 

Secretariado I

(4)

Projeto Integrador em 

Secretariado II

(4)

Gestão da Qualidade

(4)

Tecnologia em 

Secretariado IV (4)

postura, etiqueta e 

relações 

interpessoais

FATECs: Carapicuiba, Itaquaquecetuba, São Caetano do Sul

Curso Superior de Tecnologia em Secretariado Estágio curricular: 240 horas a partir do 4º semestre   -   Trabalho de graduação: 160 horas a partir do 5º semestre

Matemática 

(4)

Economia e 

Desenvolvimento 

Sustentável

(4)

Inglês IX e X

(4)

Administração Geral

(4)

Inglês I e II

(4)

Inglês III e IV

(4)

Inglês V e VI

(4)

Inglês VII e VIII

(4)

Tecnologia em 

Secretariado II (4)

profissão e práticas

Estatística 

(4)

Processos 

Gerenciais 

(4)

Informática IV

(4) 

projeto e banco de 

dados

Matemática 

Financeira Aplicada

(4)

Disciplinas BÁSICASAulas%Disciplinas PROFISSIONAISAulas%

Comunicação em Lingua Portuguesa802,8Comunicação em Lingua Portuguesa Aplicada2809,7

Comunicação em Lingua estrangeira: Espanhol 802,8Com. em Lingua estrangeira: Espanhol Aplicado2408,3

Comunicação em Lingua estrangeira: Inglês2408,3Com. em Lingua estrangeira: Inglês Aplicado2006,9

Administração802,8Gestão48016,7

Matemática e Estatística2408,3Específicas da tecnologia do curso44015,3

Transversal401,4Transversais e multidisciplinares48016,7

TOTAL76026,4TOTAL212073,6

DISTRIBUIÇÃO DAS AULAS POR EIXO FORMATIVO

RESUMO DE CARGA HORÁRIA:

2880 aulas 

→

 2400 horas (atende ao CNCST, ao CEE-SP e às diretrizes do CEETEPS) + 

240 horas de Estágio Curricular + 160 horas do Trabalho de Graduação = 2800 Horas


O Curso Superior de Tecnologia em Secretariado, pelo CNCST, pertence ao Eixo Tecnológico de Gestão de Negócios, que propõe uma carga horária total de 1.600 horas. A carga horária de 2.880 aulas corresponde a um total de 2.400 horas de atividades, mais 240 horas de Estágio Supervisionado e 160 horas de Trabalho de Graduação, perfazendo um total de 2.800 horas, contemplando assim o disposto na legislação.

DA MANIFESTAÇÃO DOS ESPECIALISTAS
Os Especialistas assim concluem seu Relatório:

Após esta comissão ter analisado os diferentes aspectos norteadores do processo de avaliação que teve como ponto positivo as ações interdisciplinares expostas pelo corpo docente e endossadas pelo corpo discente e constantes do processo de avaliação institucional esta comissão coloca-se FAVORÁVEL à RENOVAÇAO DO RECONHECIMENTO DO CURSO. 

Por todo o exposto, sou de parecer favorável ao reconhecimento.
2. CONCLUSÃO
2.1 Aprova-se, com fundamento na Deliberação CEE nº 99/2010, o pedido de Renovação do Reconhecimento do Curso Superior de Tecnologia em Secretariado, oferecido pela FATEC São Caetano do Sul, solicitado pelo Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza, pelo prazo de cinco anos.
2.2 Convalidam-se os atos escolares praticados no período em que o Curso permaneceu sem reconhecimento.
A presente renovação do reconhecimento tornar-se-á efetiva por ato próprio deste Conselho após homologação do presente Parecer pela Secretaria de Estado da Educação.

São Paulo, 24 de setembro de 2014.

a) Cons. Mário Vedovello Filho
Relator

3. DECISÃO DA CÂMARA

A CÂMARA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR adota, como seu Parecer, o Voto do Relator.

Presentes os Conselheiros: Bernardete Angelina Gatti, Guiomar Namo de Mello, Márcio Cardim, Marcos Antonio Monteiro, Maria Cristina Barbosa Storopoli, Maria Elisa Ehrhardt Carbonari, Mário Vedovello Filho, Nina Beatriz Stocco Ranieri e Rose Neubauer.

Sala da Câmara de Educação Superior, em 24 de setembro de 2014.

a) Consª Rose Neubauer
Presidente 
DELIBERAÇÃO PLENÁRIA

O CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAÇÃO toma conhecimento, da decisão da Câmara de Educação Superior, nos termos do Voto do Relator.

Sala “Carlos Pasquale”, em 01 de outubro de 2014.

Cons. Francisco José Carbonari

             Presidente
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