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PROCESSO 1723644/2018
INTERESSADO Colégio Objetec / Araras
ASSUNTO Solicita autorizacédo de funcionamento do Curso Técnico em Secretariado
RELATORA Cons? Laura Lagana
PARECER CEE N° 164/2020 CEB Aprovado em 03/06/2020
CONSELHO PLENO
1. RELATORIO
1.1 HISTORICO

O Colégio Objetec / Araras solicita autorizacdo de funcionamento do Curso de Educacao
Profissional Técnica de Nivel Médio, de Técnico em Secretariado, ha modalidade a distancia, pertencente
ao eixo tecnoldgico Gestdo e Negdcios.

A Instituicdo é privada, mantida por Colégio Objetec Ltda e tem Sede a Rua Antenor Elias, 180,
Jardim Santa Marta, Araras/SP. Foi autorizada pela Portaria DER Pirassununga publicada no DOE de
16/12/1999 a ministrar Cursos presenciais de Técnico em Enfermagem, Radiologia, Seguranca do Trabalho
e Quimica.

Foi credenciada na modalidade a distancia pelo Parecer CEE 374/18 para funcionar com Curso de
Técnico em Administragéo.

Em 07/02/2019, foi publicada no DOE a Portaria CEE/GP 56/2019, designando Comissdo de
Especialistas para emitir Relatério circunstanciado sobre o pedido de novo Curso (fls. 15).

Em 07/03/2019, a Comissdo concluiu o Relatério com recomendacdes enviadas a ciéncia do
Colégio Objetec. No Oficio 16/19 (fls. 70), a InstituicAo comunicou a este Conselho as corre¢cbes e
adequacdes sugeridas pela Comisséo, assumindo também compromissos no sentido de promover futuras
revisbes do material didatico, introduzindo maior dialogicidade, contextualizacdo, dosagem crescente de
dificuldades e estratégias motivadoras para o aprendizado.

Consoante sugestdes da Comissdo, a Matriz Curricular foi alterada e nova versdo do Plano de
Curso foi encaminhada a este Conselho (fls. 70) (cépia do Plano de Curso em arquivo digital anexado aos
autos em DVD).

Do Relatério da Comissao se destaca (fls. 23)

Trata-se de Instituicdo que j& funciona com Cursos presenciais de Técnico em: Enfermagem,
Radiologia, Seguranc¢a do Trabalho e Quimica.

Ela mantém uma parceria com o Grupo NT Editora e NT Educacéo, valida por cinco anos,
prorrogaveis automaticamente se for de comum acordo. Prevé o oferecimento dos seguintes servigos para o
Colégio Objetec:

e Permissdo de uso, ndo exclusiva e intransferivel, dos servigos online da Plataforma Educacional
AVANT,;

¢ Venda de livros didaticos, no formato impresso;

Capacitacdo dos diretores, coordenadores, secretaria escolar, professores e tutores no uso do

Ambiente Virtual,

e Desenvolvimento, instalagéo e configuracdo da Loja Virtual;

e Modelo de Regimento Escolar na modalidade EaD;

e Proposta Pedagdgica, Planos de Cursos e Grades Curriculares do SE Inted (Sistema Escolar);

e Servicos Educacionais de Assessoria Pedagoégica para aprovacdo dos Cursos Técnicos no 6rgao
competente.

PLANO DE CURSO DE TECNICO EM SECRETARIADO
O Plano de Curso de Técnico em Secretariado do Colégio Objetec inclui as possibilidades de temas

indicados no Catalogo Nacional de Cursos Técnicos (MEC, 32 Edi¢do 2014).
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O Curso tem uma carga horéaria de 800 horas e estrutura-se em maddulos cuja conclusdo conduz a
certificacdes intermediarias.

A duracdo do Curso é de 800 (oitocentas) horas, sendo sua carga horaria distribuida da seguinte
forma:

Médulo | — Tedrico/pratico de 250 (duzentas e cinquenta) horas, com certificacdo de Recepcionista;
Médulo 1l — Tedrico/pratico de 250 (duzentas e cinquenta) horas, com certificacdo de Auxiliar
Administrativo;

Médulo 1l — Tedrico/pratico de 300 (trezentas) horas, sem saida intermediaria.

O aluno que concluir com éxito os Médulos I, Il e lll (tedricos), recebera o diploma de Técnico em
Secretariado, desde que apresente o Certificado de Conclusdo do Ensino Médio.

O Curso prevé, conforme Art. 33 da Resolucdo CNE/CEB 06/2012, 20% (vinte por cento) da carga
horaria para realizacéo das seguintes atividades:

— Avaliacdo presencial: que ocorre ao final do estudo de cada componente curricular, explorando
todos os contetdos do Curso em questéo.

— Tutorias e/ou atividades praticas e/ou outras atividades pedagdégicas presenciais: que ocorrem na
Sede do Colégio Objetec, para cada componente curricular do Curso.

MATRIZ CURRICULAR

Colégio Objetec / Araras
Curso: Técnico em Secretariado — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios
Modalidade: Educacao a Distancia
Regime: Modular com saida intermediaria — Duragdo Total: em até 12 meses
Total geral de horas do curso: 800 horas
- q CARGA
MODULOS AREA DE ESTUDO COMPONENTE CURRICULAR HORARIA
Técnicas de Secretariado | 40
Fundamentos de Po_rtugué_s Instrur_nent_al 60
. Psicologia Organizacional 40
! ggg‘c?g ni?’nTerrit(;ilho € Inglés Instrumental 30
Ferramentas Basicas de Informética 80
TOTAL DO MODULO 250
Saida Intermediaria: Certificacdo de Recepcionista — CBO 4221-05
Fundamentos de Administracdo 40
Técnicas de Secretariado |l 40
Técnicas Empreendedorismo 40
Il Administrativas e de Técnicas de Vendas 30
Secretariado Técnicas de Redagdo 40
Planejamento e elaboracdo de projetos 60
TOTAL DO MODULO 250
Saida Intermediaria: Certificacdo de Auxiliar Administrativo — CBO 4110-05
Ferramentas de Informéatica - Avancado 80
Técnicas de Secretariado Il 80
1l Modelos de Gestdo e Planejamento 60
Matematica Financeira 40
Estatistica Basica 40
TOTAL DO MODULO 300
Saida Intermedidria: Certificacdo de Assistente Administrativo — CBO 3515-05
Carga Horaria Total dos Componentes Tedricos 800
Total de horas do Curso 800
Observacoes:
O Curso destina-se aos alunos que concluiram ou estdo cursando a 12 série do Ensino Médio ou estudos
equivalentes;
A conclusdo com éxito do médulo | (tedrico) confere o certificado de Recepcionista;
A conclusdo com éxito do médulo Il (tedrico) confere o certificado de Auxiliar Administrativo;
A conclusdo com éxito do médulo Il (tedrico) confere o certificado de Assistente Administrativo
A conclusdo com éxito dos médulos |, Il e lll (tedricos), confere o diploma de Técnico em Secretariado,
desde que comprovada a conclusdo do Ensino Médio ou equivalente.
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Infraestrutura — O Colégio Objetec / Araras possui prédio alugado com boa infraestrutura fisica,
contendo salas de aulas bem estruturadas e arejadas, laboratérios técnicos especificos, recepcao,
secretaria, sala de direcdo, coordenacdao e tutoria, biblioteca, laboratério de informatica, auditério, quadra de
esportes, patio, cantina, refeitério e banheiros. Todos os ambientes possuem acessibilidade para pessoas
com necessidades especiais ou mobilidade reduzida. Ha extintores dispostos nos corredores e bebedouros,
além de elevador.

A Instituicdo também possui equipamentos multimidia para auxiliar em atividades pedagdgicas, como
notebooks, data-show e equipamentos de som.

O prédio da sede possui condi¢cdes de oferecer as atividades presenciais necessarias para a oferta do
Curso Técnico em Secretariado.

No que se refere a Biblioteca, a Comissédo recomenda a aquisicdo de obras especificas e pertinentes
ao desenvolvimento de competéncias e habilidades do Curso Técnico em Secretariado.

Ambiente Virtual de Aprendizagem - o Colégio Objetec pretende ofertar o Curso Técnico em
Secretariado, por meio da Plataforma Educacional AVANT, e materiais contratados com a parceria realizada
junto ao Grupo NT Editora.

A Plataforma Virtual ndo apresenta dificuldades para ser acessada, exceto por ndo ser muito
interativa, o que pode dificultar a navegacdo no momento em que € necesséario sair de um mddulo ou
disciplina para voltar e verificar algum outro material. A Instituicdo se dispde a promover melhorias nesse
aspecto.

Ao acessar o link do portal, o aluno devera se logar. Em seguida, abre-se a tela inicial onde existe a
possibilidade de inserir foto do aluno, ha ainda o calendario (foi informado que constardo as atividades do
calendario escolar homologado pela Supervisdo) e também possui 0 console do aluno, por meio do qual ele
acessard o Curso. Ao fazé-lo, o aluno terd a sua disposicdo os mddulos, os quais serdo desbloqueados a
medida em que forem concluidos em uma sequéncia: 1, 2 e 3.

Cada mddulo apresenta as disciplinas a serem cursadas. Ao acessar a disciplina desejada, o aluno
ter4 acesso ao livro da disciplina e aula interativa. A Comissdo sugere aulas mais diversificadas como, por
exemplo: videoaulas, telas narradas, podcasts, animacdes, etc.

Dentro da disciplina também ha espaco para anota¢des do aluno.

Ao final de cada aula, o aluno devera responder questdes de multipla escolha e a tela apenas sera
desblogueada quando o aluno acertar a questdo. A Comissao observou que a plataforma ndo proporciona
atividades interativas entre os alunos, como: foruns e wikis. A Instituicdo explicou que o ambiente interativo
inclui o chat e o férum, que seria liberado em maio/2019. Explicitou, ainda, que os atendimentos presenciais
com o tutor deverdo ser agendados previamente pelo aluno.

Os livros que serdo utilizados nas aulas virtuais estdo bem estruturados, com contetdos pertinentes e
atuais.

Outras sugestdes da Comissdo acatadas pela Instituicdo - inserir no Plano de Curso as atividades
presenciais e contratar um professor com formacao em Secretariado Executivo.

A Comissdo de Especialistas concluiu seu Relatério com manifestacao favoravel a autorizagdo de
funcionamento do Curso adicional de Técnico em Secretariado do Colégio Objetec / Araras, com
recomendacfes que foram acatadas pela Instituicdo, de imediato, ou dependendo da complexidade a ser
providenciadas em um prazo maior, tais como dotar o material didatico de maior dialogicidade,
contextualizacdo, dosagem crescente de dificuldades e estratégias motivadoras para o aprendizado.

Constam dos autos, em arquivo digital, o Formulario de Solicitagcdo e Plano de Curso.

Para maior clareza e seguranca no processo de autorizacdo para funcionamento do Curso em
comento, foi solicitado que os Especialistas responséveis pela visita in loco, bem como pela elabora¢édo do
Relatério circunstanciado, reexaminassem as consideracfes apresentadas pela Instituicdo de Ensino, a
vista das observacdes feitas no primeiro Relatério.

As Especialistas Ariane Francine Serafim e Maria do Carmo Ferreira Lima apresentaram suas
consideragfes em 29/11/2019 (de fls. 86 a 91), esclarecendo que embora tenham sido favoraveis,
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anteriormente a solicitacdo da Instituicdo, apontaram uma série de melhorias a serem realizadas pela
mesma. Apontaram 17 itens, os quais foram respondidos pela Instituicdo, sendo que a maioria dos itens ja
foi atendida e outros estdo em via de atendimento. Ressaltam a necessidade de o Curso contar com
docente com formacdo em Secretariado Executivo, o que ainda néo foi contratado pela Instituicdo. Ao final,
concluiram com manifestacéo favoravel a instalacdo do Curso Técnico em Secretariado, na modalidade
EaD, pelo Colégio Objetec, de Araras.

Para maior clareza na andlise do processo, foi solicitado por esta Relatora, juntada aos autos dos
seguintes documentos: 1) copia do Regimento Escolar; 2) copia do Plano de Curso de Técnico em
Secretariado atualizado, contemplando as melhorias a serem realizadas pela Instituicdo, apontadas pela
Comisséo de Especialistas, conforme consta do seu Relatério circunstanciado emitido em 29/11/2019; 3)
copia do Contrato celebrado entre o Colégio Objetec / Araras e os parceiros Grupo NT Editora e NT
Educacéo.

Com o encaminhamento pela Instituicdo dessa documentacéo, que se encontra anexada aos autos, a
andlise prosperou e o pleito podera ser atendido.

2 CONCLUSAO
2.1 A vista do exposto e nos termos da Deliberagdo CEE 97/2010, autoriza-se o funcionamento do
Curso Técnico em Secretariado, na modalidade a distancia, do Colégio Objetec / Araras.

2.2 Aprova-se o Plano de Curso Técnico em Secretariado, pelo prazo de cinco anos, a partir da data
de publicacédo deste Parecer.

2.3 Cépia do Plano de Curso aprovado por este Parecer deve ser enviada para carimbo e rubrica da
Assessoria Técnica deste Conselho e mantida a disposicdo da Supervisdo de Ensino, sempre que
solicitada.

2.4 Envie-se coOpia deste Parecer ao Interessado, & DER Pirassununga, & Coordenadoria
Pedagdégica — COPED e a Coordenadoria de Informacéo, Tecnologia, Evidéncia e Matricula — CITEM.
Séo Paulo, 16 de abril de 2020.

a) Cons? Laura Lagana
B . Relatora
3. DECISAO DA CAMARA

A Camara de Educacédo Béasica adota como seu Parecer, o Voto da Relatora.

Presentes os Conselheiros: Ana Teresa Gavido Almeida Marques Mariotti, Bernardete Angelina
Gatti, Claudio Kassab, Denys Munhoz Marsiglia, Fabio Luiz Marinho Aidar Junior, Ghisleine Trigo Silveira,
Laura Lagana, Mauro de Salles Aguiar e Rosangela Aparecida Ferini Vargas Chede.

Reunido por Videoconferéncia, em 27 de maio de 2020.

a) Cons? Bernardete Angelina Gatti
Presidente da CEB

DELIBERAQAO PLENARIA
O CONSELHO ESTADUAL DE EDUCACAO aprova, por unanimidade, a decisdo da Camara de

Educacéo Basica, nos termos do Voto da Relatora.

Reunido por Videoconferéncia, em 03 de junho de 2020.

Cons. Hubert Alquéres
Presidente
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