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CONSELHO PLENO
1. RELA'[ORIO
1.1 HISTORICO

Por meio do Oficio 33/2019, o Centro Educacional do Jovem Aprendiz do Brasil — Educacional
Penha solicita autorizacéo para funcionamento do Curso Técnico em Administracdo, em nivel de Ensino
Médio, na modalidade a distancia, nos termos das Delibera¢cdes CEE 97/2010 e 162/2018 (fls 02).

A Instituicho é mantida pelo Centro Educacional Jovem Aprendiz do Brasil — Ltda, CNPJ
15.409.309.0001/07, localizada & Rua Heloisa Penteado n° 339, CEP: 03649-010, Vila Esperan¢a, Sao
Paulo — SP, sob a Jurisdicdo da DER Leste 1. Foi credenciada pelo Parecer CEE 135/2019, publicado no
DOE em 09/05/2019, pelo prazo de 5 anos, com o Curso Técnico em Transa¢bes Imobiliarias e de
Educacgéo de Jovens e Adultos, nos niveis de Ensino Fundamental e Ensino Médio.

E importante constar que na solicitagdo do Oficio, a Instituicdo menciona ‘Curso Técnico em
Administracdo de Empresas’, todavia o CNCT denomina ‘Curso Técnico em Administracao’. O Curso e o
Formulario de Solicitagdo apresentados fazem mengdo a ‘Curso Técnico em Administragcdo’, em
consonéancia com o referido do Catélogo (CD fls. 08).

O Processo foi baixado em Diligéncia em 11/07/2019, pelo Oficio AT 94/2019, para que fosse
juntado o Plano do Curso Técnico em Administracdo. Em 12/07/2019, por meio do Oficio 49/2019, a
Instituicdo enviou o documento solicitado.

O pedido foi instruido com a documentacao pertinente a analise processual, em arquivos eletrdnicos
constantes em CD, as fls.08.

1.2 APRECIACAO
O pedido, em tela, fundamenta-se na Deliberagdo CEE 97/2010, cujos artigos 5° e 6° determinam

para credenciamento e autorizagdo de curso, uma analise prévia feita por uma Comissao de Especialistas,
indicada pela Camara de Educacédo Béasica. Em 26/09/2019, este Conselho publicou a Portaria CEE-GP
383/2019, para designacéo dos respectivos Especialistas.

Em 11/10/2019, a Instituicdo recebeu a visita da referida Comissédo. Esta foi acompanhada por um
Supervisor de Ensino da Diretoria de Ensino Regido Leste 1, para verificacdo, in loco, das condi¢des para
oferta do Curso Técnico em Administracdo, no nivel de Ensino Médio, na modalidade a distancia, além da
analise do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), do material didatico, da tutoria e dos processos de
comunicacdo com os alunos, das instalagdes, dentre outros aspectos, a vista dos documentos
apresentados.

O Curso Técnico em Administragcdo, no nivel de Ensino Médio, na modalidade EaD, apresenta a
seguinte organizagao.

Objetivos do Gerais Curso
O Curso Técnico em Administracdo, na modalidade EaD, tem a funcao de formar profissionais para

atuar na area administrativa visando atender as exigéncias do mercado globalizado, assessorando e
desenvolvendo acdes de planejamento, organizacdo, direcdo e controle em interacdo com o mercado de
trabalho, no que tange ao nivel operacional.

O Curso Técnico em Administracdo, na modalidade EaD, também visa a preparacgdo para o trabalho
e para a cidadania, através de formacdo de profissionais com competéncias técnicas e cientificas, e
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capacidade de relacionamento humano, que os capacite a compreender as atividades de administracéo e
de suporte a producao e a prestacéo de servigos em qualquer setor econdmico, de forma que possam atuar
conscientemente, atendendo as necessidades da sociedade e do processo produtivo.

Perfil do Egresso

O Técnico em Administracdo é o profissional que tem por caracteristica a capacidade de trabalho
em conjunto, de forma proativa, tanto com pessoas como com a tecnologia, e capacidade de mobilizacdo
desses conhecimentos para atuar no mercado de trabalho de forma criativa, ética, empreendedora e
consciente dos impactos socioculturais. E capacitado para apoiar, no ambito de sua atuagdo, 0s processos
administrativos em organiza¢des comerciais e industriais, dentro dos padrdes técnicos, éticos de qualidade,
seguranca, responsabilidade social e preservacdo ambiental estabelecido.

Caracterizacao da Infraestrutura Fisica da Instituicdo reservada para o Curso

Quantidade por tipo de uso
Exclusivo de EaD | Compartilhado
Sala de coordenacédo - 1
Secretaria -
Sala de reunides -
Salas para professores -
Salas para tutores -
Biblioteca -
Sala de Aula -
Sala de informética - uso dos profissionais -
Sala de multimeios - uso dos profissionais -
Banheiros - uso de professores e funcionarios -
Banheiros - uso de alunos -
Area de convivéncia para alunos -

Tipo de ambiente
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Salas de Aula
Para o Curso Técnico em Administrac@o, na modalidade EaD, estéo reservadas as salas 1 e 2 com

45 mZ2 e capacidade para 40 alunos, e a sala 5 com 60 m? e capacidade para 60 alunos; todas com cadeiras
universitarias, mesa do professor, lousa, kits multimidias (Data Show, Televisdo e DVD) disponiveis, além
de um laboratério com 20 méquinas, todas com acesso a internet.

Laboratérios

A sede do Centro Educacional do Jovem Aprendiz do Brasil — Educacional Penha possui
laboratérios que dispde de equipamentos multimidias e instrumentos para atender as atividades do Curso
Técnico em Administragdo, conforme descri¢cdo a seguir:

Equipamentos multimidia
e televiséo;
projetor;
video/ DVD;
equipamento multimidia;
computadores com acesso a internet.

Caracterizagado da Infraestrutura Tecnoldgica para realizagdo do Projeto Pedagoégico
O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) apresenta as novas tecnologias da comunicacéo, redes

de informacgdo, multimidias interativas, adequacdo de instrumentos de aprendizagem ao ambiente e
elementos de interagéo.

O AVA possui recursos que auxiliara o aluno em seus estudos e aproximagdo com os tutores,

como:
e videoaulas das disciplinas de cada modulo;
e criacao de chats, féruns e grupos de trabalho;
e upload e download de arquivos dos materiais dos professores e dos trabalhos dos alunos;
e criacdo de salas de comunicac¢éo entre professores, tutores e alunos;
e criacdo de links para professores e alunos disponibilizarem enderecos que julgam interessantes

para todos os participantes do ambiente;

¢ disponibilizacéo da biblioteca virtual que possibilitara aos alunos acessarem os servigos de outras
bibliotecas online;

e realizacdo de testes auto avaliativos para os alunos possam mensurar o seu desempenho no
estudo dos materiais didaticos;



e orientacdo dos grupos de atividades supervisionadas.

Biblioteca
Os recursos bibliograficos poderdo ser utilizados de modo presencial, com o0 acervo existente. A

Biblioteca estd em uma éarea dotada de iluminacdo, ventilagdo, mobiliario e aparelhagem especifica,
atendendo a todas as condicdes de salubridade e de acessibilidade.

O acervo encontra-se organizado e instalado em local com iluminagéo natural e artificial adequada.
As condi¢cbes para armazenagem, preservacdo e a disponibilizacdo atendem aos padrdes exigidos. Ha
extintores de incéndio e sinalizacdo bem distribuida.

O Centro Educacional do Jovem Aprendiz do Brasil — Educacional Penha possui também parceria
com o IESDE - INTELIGENCIA EDUCACIONAL E SISTEMAS DE ENSINO (Produgdo de materiais
didaticos em textos e videos).

Recursos Didéticos

Os conteldos programaticos das disciplinas, acondicionados em apostilas elaboradas pela Escola e
utilizadas pela parceria com o IESDE foram divididos em unidades. Cada grupo de unidades compfe um
“‘médulo / unidades de estudo” para fins de avaliacdo no processo. Os conteldos programaticos das
matérias (acondicionados em apostilas) foram divididos em unidades:

e cada grupo de unidades compdem um maodulo;

e cada unidade curricular € composta de quatro unidades;

e 0 aluno realizara testes nas unidades curriculares, de modo que possibilite a auto avaliacdo sobre o
contelido estudado, com autonomia em seus estudos, reconhecendo o que aprendeu nas unidades
estudadas e identificando as dificuldades;

e 0 aluno que atingir a média 6,0 (seis) nos testes, podera dar continuidade a préxima atividade. Caso
contrario, poderéa retornar aos estudos das unidades e/ou aos plantdes de duvidas oferecidos pela
Escola;

e as unidades curriculares poderéo ser acessadas por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem e
apostilas de todas as disciplinas.

Matriz Curricular

Grade Curricular
Unidades Curriculares | Carga Horéria Avaliacfes
Modulo Auxiliar Administrativo
Comunicacdo Empresarial 80h 1
Matemética Financeira 80h 1
Informética Aplicada 80h 1
Modelos de Gestdo 80h 1
Projeto Integrador — Criacdo da Empresa 100h 1
Total Mddulo | 420h 5
Mddulo Assistente Administrativo
Organizacdo e Processos Gerenciais 80h 1
Rotinas e Operacdes em Tesouraria 80h 1
Empreendedorismo 80h 1
Sistemas de Informacédo 80h 1
Operacbes de Departamento Pessoal 80h 1
Total Mddulo Il 400h 5
Mddulo Assistente de Logistica
Estratégias de Mercado 80h 1
Elaboracao de Projetos de Administracéo 100h 1
Total Mddulo llI 180h 2
Total Geral da Carga Horéria 1000h 10

O curriculo do Curso esté estruturado de forma modular. E composto por Unidades Curriculares que
contemplam as competéncias, as habilidades e as bases técnicas especificas, necessarias para a atividade
profissional. Sua principal caracteristica é o enfoque pratico profissional.

A carga horéria de cada disciplina ocorrera com estudo individual do material didatico, da realizacdo
das atividades supervisionadas, das autoavaliacdes e das avaliacdes da aprendizagem, bem como, as
videoaulas disponibilizadas no AVA.



Critérios de Avaliacéo
Avaliacbes de Aprendizagem a Distancia

No AVA, o aluno faz o download de simulados e exercicios extras de cada disciplina para auto
avaliacdo. Alunos que nao dispdem dos servicos de Internet podem solicitar o envio de versao impressa.
Esses exercicios sao corrigidos e retornados ao aluno com orientacbes feitas pelo professor/tutor. A

resolucdo dos mesmos é opcional, porém recomendada em diversas circunstancias como elemento de
comprovacao de aprendizagem e de estimulo ao exercicio da autoavaliacéo.

AvaliagcOes Presencias - Provas
Obrigatérias para a concluséo de disciplinas em qualquer curso oficial, as avaliagdes presenciais
séo realizadas na sede do Centro Educacional do Jovem Aprendiz do Brasil — Educacional Penha.

O aluno pode agendar sua (s) prova (s) para o periodo que julgar mais oportuno.

As provas podem ser feitas de segunda a sabado e devem ser agendadas com, no minimo, 2 (dois)
dias de antecedéncia.

Durante a prova, os alunos sdo monitorados por profissionais especialmente treinados para esse
fim, aos quais cabe fornecer todas as instrucdes gerais e especificas, aplicar os exames e zelar pelos
procedimentos de seguranga contra possiveis fraudes.

As provas presenciais obrigatérias séo realizadas sem consulta e o rascunho é feito em papel
fornecido pela escola. Em casos especificos, é permitido o uso de calculadora. Esta condi¢do constara do
instrumento de avaliacéo.

Mensuracgao
O resultado da avaliacdo do desempenho do aluno serd expresso em notas atribuidas em provas

tedricas, conforme especificidade de cada componente curricular, mensurando valor total de 10,0 (dez)
pontos, com fracionamento de 0,5 (meio) em 0,5 (meio) ponto e com arredondamento de notas, efetuado
sempre para cima.

Da Aprovacéo e Frequéncia

A frequéncia dos alunos é obrigatéria para todos os momentos presenciais do Curso conforme
previsto pela legislacdo em vigor. Consideram-se momentos presenciais obrigatérios aqueles destinados a
realizacéo das Avaliagbes e aos apontados nas diversas unidades curriculares.

Serdo considerados aprovados em qualquer uma das unidades curriculares os alunos que atingirem
nota igual ou superior a 6,0 (seis) na somatéria simples das duas avaliacdes e 75% de frequéncia nas
atividades presenciais obrigatorias. O aluno com nota final abaixo da média serd submetido & avaliagdo de
recuperacao.

Recuperacao

A recuperacdo ou reforgco, parte integrante do processo de ensino e aprendizagem, deve ser
entendida como orientacao continua, criagdo de novas situacdes de aprendizagem, por meio de estratégias
ou metodologias diferenciadas.

O processo de recuperacao é integrante da prépria metodologia e as dificuldades serdo superadas
a medida que forem detectadas por meio de reorientacdo de estudos.

Promocéao
Sera considerado promovido na disciplina o aluno que obtiver média igual ou superior a 6,0 (seis),
na avaliag@o presencial ou na avaliagdo apos estudos de recuperacgéo ou reforco.

Concluird o Curso, o aluno que obtiver média igual ou superior a 6,0 (seis) em todas as disciplinas.

Corpo Docente/Tutores

Nome Formacao Disciplinas

Michele Nogueira Graduacdo: Curso de Letras L .
o S oET > A . ° Comunicagéo Empresarial
Fantini Habilitacdo: Portugués e Inglés para Ensino
. Graduagéo: Bacharel em Direito ° Operagges do

Debora Cavalcanti de . ~ . < . - Departamento Pessoal

) Pos-graduacdo: Gestéo Estratégica de Negdcio e . ~
Souza Lima P . ° Rotinas e Operagfes em

Competéncias em Coaching .
Tesouraria

Ovidio Lopes da Cruz Bacharel em Administracdo — Universidade ) Gestdo Empresarial

Junior Guarulhos; ° Empreendedorismo




Graduado em Administracéo

Administracdo

Técnico em Transacdes Imobiliarias; ° Estratégias de Mercado
Técnico em Mecénica — Escola Técnica Federal
de S&o Paulo.
Antonio Carlos Graduagdo: Licenciatura em Matematica ) Matematica Financeira
Menezes
. Pdés Graduado em Engenharia de Software a -
Rodrigo de Paula ) ° Informatica
. Servicos - SOA . x
Monteiro ~ . ~ ) Sistemas de Informagao
Graduacgdo em Ciéncia da Computacdo
Mestre em Gestéo e Praticas Educacionais ° . Qrganlzagao e Processos
. = Gerenciais
P6s Graduado em Formagédo de Docentes para o . o
. . . ~ . ° Projeto Integrador — Criagdo
Vitor Neves Barbosa Ensino Superior e em Gestdo Empresarial da Empresa
Licenciado em Pedagogia ° Elaboragdo de Projetos de

Especialista em Educacéo a Distancia:

12linha - Nome Educacéo a Distancia
Tempo Regime
Funcéo al x T de
22linha - formagéao Especializagdo experié trabalho
ncia
Debora Cavalcanti de
Souza Lima
Professor/Tutor Graduagéo: Bacharel em Direito
presencial e a Pés-graduacéo: Gestao Sim 4 anos TP
distancia 1 Estratégica de Negdcio e
Competéncias em
Coaching
. Lucas Fernandes
Tutor presencial Dervichian
Laboratério didatico Bacharel em Ciéncia da Sim 3 anos TP
de Informéatica ~
Computacao
eroessomaor | e ioatete Ftn
presencial e a Habilitacio: Portuqué N&o 4 anos TP
distancia 2 AGA0: Fortugues e
Inglés para Ensino
Ovidio Lopes da Cruz
Junior
Pés Graduado em Gestao
Professor/Tutor Empresarial
presencial e a Bacharel em Sim 6 anos TP
distancia 3 Administra¢do —
Universidade Guarulhos;
Técnico em Transacdes
Imobiliarias.
Professor/Tutor Antdnio Carlos Menezes
presencial e a Graduagéo: Licenciatura em Sim 3 anos TP
distancia 4 Matematica
Rodrigo de Paula
Professor/Tutor Pés Grad'l\J/I:c?ct)etlarra Engenharia
presencial e a -9 Sim 10 anos TP
distancia 5 de Softwalre a Ser_\flgo_s - SOA
Graduacao em Ciéncia da
Computacao
Vitor Neves Barbosa
Mestre em Gestédo e Praticas
Educacionais
Professor/Tutor P6s Graduado em Formacéao de
presencial e a Docentes para o Ensino Sim 9 anos TP
disténcia 6 Superior e em Gestao
Empresarial
Licenciado em Pedagogia
Graduado em Administracéo
Coordenacéo
Funcéo 12linha - Nome Educacéo a Distancia Regime de
22linha - formagéao Especializagd | Tempo de trabalho
o] experiéncia
Dwetorg _ Sueli Gongalves Xavier sim 15 anos X
Pedagdgica Karanauskas




Mestre em Educacéao,
Administracdo e Comunicacao
Vitor Neves Barbosa
Mestre em Gestéo e Préticas
Educacionais
Coordenador Pés Graduado em Formagao de
Pedagogico Docentes para o Ensino Superior
e em Gestdo Empresarial
Licenciado em Pedagogia
Graduado em Administracédo

Sim 9 anos TP

Da Comisséao dos Especialistas
A Comissédo de Especialistas analisou os documentos constantes dos autos e emitiu Relatério
circunstanciado, de fls. 22 a 56.

Em relacéo a Dinamica do Curso e Avaliagdes presenciais, a Comisséo relata (fls. 27):

“O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) do Centro Educacional Jovem Aprendiz do Brasil
utiliza a plataforma Moodle (...). O AVA apresenta design instrucional coerente com a proposta
pedagogica”.

Nessa perspectiva, a Comissao de Especialistas afirma que nédo é possivel atestar por meio do
conteudo disponibilizado o referencial teérico-didatico interacionista (conceitos de Piaget e Vygostsky)
indicado no Regimento Escolar; sendo assim, sugere (fls.27): “(...) a exclusdo dessa alusdo no regimento
escolar, ou uma proposta de formacéo didatica para os professores.”

Por fim, menciona as fls 28:

“Vale destacar a proposta de instituicdo de um projeto integrador, em que 0s alunos utilizam as
competéncias e habilidades desenvolvidas no curso para a resolu¢cdo de um problema real.
Esse tipo de iniciativa alinha-se as proposicdes pedagdgicas atuais que estimulam a
interdisciplinariedade e a resolugcéo de problemas.

Ainda como sugestdo propomos, a fim de facilitar a compreensdo do documento, que o
regimento escolar seja dividido por modalidade oferecida (EJA, curso técnico ou educacdo
profissional, etc.)”

A Comissdo de Especialistas, com base nos estudos dos documentos encaminhados e das
informacgdes colhidas durante a visita técnica in loco, faz proposi¢des interessantes (para o Regimento
Escolar, por exemplo), e afirma que o Centro Educacional do Jovem Aprendiz do Brasil — Educacional
Penha apresenta os requisitos basicos necessérios para autorizacdo do Curso Técnico em Administracao,
nivel de Ensino Médio, na modalidade a distancia, nos termos da Deliberagdo CEE 97/2010.

2. CONCLUSAO

2.1 A vista do exposto, nos termos deste Parecer e da Deliberagdo CEE 97/2010, autoriza-se o
funcionamento do Curso Técnico em Administragdo, em nivel de Ensino Médio, na modalidade a distancia,
do Centro Educacional do Jovem Aprendiz do Brasil — Educacional Penha.

2.2 Aprova-se o Plano do Curso de Técnico em Administracédo, em nivel de Ensino Médio.

2.3 Copia do Plano de Curso aprovado por este Parecer, deve ser enviada para carimbo e rubrica
da Assessoria Técnica deste Conselho e mantida a disposicdo da Supervisdo de Ensino, sempre que
solicitada.

2.4 Envie-se coépia deste Parecer ao Centro Educacional do Jovem Aprendiz do Brasil —

Educacional Penha, a DER Leste 1, a Coordenadoria Pedagégica — COPED e a Coordenadoria de
Informacao, Tecnologia, Evidéncia e Matricula — CITEM.

Sao Paulo, 26 de marco de 2020.

a) Cons? Ana Teresa Gavido Almeida Marques Mariotti
Relatora



3. DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educagéo Basica adota como seu Parecer, o Voto da Relatora.

Presentes os Conselheiros: Ana Teresa Gavidao Almeida Marques Mariotti, Antonio José Vieira de
Paiva Neto, Bernardete Angelina Gatti, Claudio Kassab, Fabio Luiz Marinho Aidar Junior, Ghisleine Trigo
Silveira, Laura Lagana, Mauro de Salles Aguiar e Roséngela Aparecida Ferini Vargas Chede.

Reunido por Videoconferéncia, em 08 de abril de 2020.

a) Cons? Bernardete Angelina Gatti
Presidente da CEB

DELIBERACAO PLENARIA

O CONSELHO ESTADUAL DE EDUCACAO aprova, por unanimidade, a decisdo da Camara de
Educacéo Basica, nos termos do Voto da Relatora.

Reunido por Videoconferéncia, em 15 de abril de 2020.

Cons. Hubert Alquéres
Presidente

PARECER CEE N° 118/2020 — Publicado no DOE em 16/04/2020 - Secdo | - Pagina 15



