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	PROCESSO CEE
	226/2014

	INTERESSADOS
	Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza / FATEC Carapicuiba

	ASSUNTO
	Renovação do Reconhecimento do Curso Superior de Tecnologia em Secretariado

	RELATORA
	Consª Maria Cristina Barbosa Storopoli

	PARECER CEE 
	Nº 413/2014                               CES “D”                         Aprovado em 03/12/2014
                                                                     Comunicado ao Pleno em 10/12/2014


CONSELHO PLENO
1. RELATÓRIO

1.1  HISTÓRICO
A Diretora Superintendente do Centro de Educação Tecnológica Paula Souza encaminha a este Conselho, pelo Ofício Nº 702/2014, protocolado em 27 de agosto de 2014, o pedido de Renovação do Reconhecimento do Curso Superior de Tecnologia em Secretariado da FATEC Carapicuíba.

Nos termos da norma em epígrafe, o pedido de Reconhecimento de Cursos de IES, jurisdicionadas ao CEE, deve ser acompanhado de Relatório Síntese, conforme anexo na Deliberação CEE Nº 99/2010.

1.2  APRECIAÇÃO
Atos Legais Referentes ao Curso:
Autorização: Parecer CD/CEETEPS 63/2011, DOE 14/05/2011, com fundamento na Deliberação CEE 106/2011, que concedeu ao CEETEPS prerrogativas de autonomia universitária.

Reconhecimento: Parecer CEE nº 248/2012, Portaria CEE/GP nº 285, de 10-07-2012.

Responsável pelo Curso: Magali Amorim Mata, Bacharel em Secretariado Executivo e Especialista em Marketing e Propaganda

Cargo Ocupado na Instituição: Coordenador de Curso
Dados Gerais:

	Horários de funcionamento:
	tarde: 13h às 18h20 – do 1º ao 4º Semestre
noite: 17h20 às 22h30 - 5º e 6º Semestres - Portaria 215 de 27/03/2013, publicada em 28/03/2013 no DOE.

	Duração da hora/aula:
	50 minutos

	Carga horária total do Curso:
	                       2800 horas, sendo 2880 aulas = 2400 horas + 240 de Estágio Supervisionado e 160 horas de Trabalho de Graduação.

	Número de vagas oferecidas:
	tarde: 40 vagas, por semestre.

noite: 40 vagas, por semestre.

	Tempo para integralização:
	mínimo: 6 semestres
máximo: 9 semestres

	Forma de Acesso
	Classificação em Processo Seletivo – Vestibular

Realizado em uma única fase, com provas das disciplinas do núcleo comum do ensino médio ou equivalente, em forma de testes objetivos e uma redação.


Embora tenha sido aprovado e reconhecido com 80 vagas em 2 períodos, 40 no turno vespertino e 40 no turno noturno, a IES tem oferecido somente 40 vagas no período vespertino, quando frequentam ingressantes e alunos até o 4º semestre. Os alunos de 5º e 6º semestre frequentam no período noturno.
Caracterização da infraestrutura física da Instituição reservada para o Curso:

	Instalação
	Quantidade
	Capacidade
	Observações

	Salas de aula
	19
	760
	Atualmente em uso

	Laboratórios
	05
	170
	Atualmente em uso

	Outros 
	01
	140
	Auditório


Biblioteca:

	Tipo de acesso ao acervo
	Livre

	É específica para o curso
	Não 

	Total de livros para o curso
	Títulos: 208        Volumes: 410


Corpo Docente:

A Carreira Docente está regulamentada na Lei Complementar nº 1.044, de 13/05/2008, que Instituiu o Plano de Carreira, de Empregos Públicos e Sistema Retribuitório dos Servidores do Centro Estadual de Educação Tecnológica "Paula Souza" - CEETEPS, e dá outras providências.

O ingresso na carreira docente das Faculdades de Tecnologia – Fatecs - se dá por concurso público mediante a realização de provas e efetiva comprovação acadêmica e profissional correlatas. Os Editais de concurso seguem as Deliberações CEE nº 55/06, para as disciplinas básicas e CEE nº 50/05, para as profissionalizantes.

Relação dos Docentes

	Docente
	Titulação

Acadêmica
	Categoria
	Contrato de Trabalho
	HA
	Disciplina
	Enquadramento

	Ana Carolina N. Rocha
	Mestre
	Associado I
	Concurso
	2
	Informática I
	Inciso I

	
	
	
	
	
	Informática III
	

	Ana Travassos Ichihara
	Mestre
	Associado I
	Concurso
	2
	Informática IV
	Inciso I

	Gaspar A. Salas Pacho
	Mestre
	Associado I
	Concurso
	2
	Matemática
	Discip.Básica

	Isabel Cristina Contro Castaldo
	Mestre
	Assistente
	Concurso
	4
	Espanhol III
	Inciso I

	
	
	
	
	
	Espanhol IV
	

	
	
	
	
	
	Espanhol V
	

	
	
	
	
	
	Espanhol VI
	

	Liem Hani de Alcântara
	Doutor
	Associado I
	Concurso
	6
	Língua Portuguesa I
	Discip.Básica

	
	
	
	
	
	Língua Portuguesa II
	Inciso I

	
	
	
	
	
	Língua Portuguesa III
	

	Luciano Octavio Condori Huanca
	Doutor
	Associado I
	Concurso
	4
	Estatística
	Disciplina Básica

	
	
	
	
	
	Matemática Financeira Aplicada
	

	Magali Amorim Mata
	Especialista
	Associado I
	Concurso
	3
	Tecnologia em Secretariado I
	Inciso II

	
	
	
	
	
	Tecnologia em Secretariado II
	

	
	
	
	
	
	Ética Profissional e Empresarial
	

	Maria Cristina Vendrameto
	Mestre
	Assistente
	Concurso
	2
	Tecnologia em Secretariado III
	Inciso I

	Maria Irene de Carvalho Feitoza
	Mestre
	Pleno I
	Concurso
	3
	Contabilidade
	Inciso I

	
	
	
	
	
	Gestão Financeira
	

	Meire Reis Clemente
	Especialista
	Associado I
	Concurso
	5
	Geopolítica
	Inciso II

	
	
	
	
	
	Tecnologia em Secretariado IV
	

	
	
	
	
	
	Projeto Integrador em Secretariado I
	

	Renata Giovanoni Di Mauro
	Doutor
	Associado II
	Concurso
	1
	Noções de Direito
	Inciso I

	Renato Fava Martelli
	Especialista
	Assistente
	Concurso
	8
	Administração Geral 
	Discip.Básica

	
	
	
	
	
	Fundamentos de Gestão de Pessoas
	Inciso II

	
	
	
	
	
	Processos Gerenciais
	

	
	
	
	
	
	Projeto Integrador em Secretariado II
	

	
	
	
	
	
	Economia e Desenvolvimento Sustentável
	

	Rodrigo de Freitas Faqueri
	Mestre
	Assistente
	Emergen cial
	3
	Espanhol VII
	Inciso I

	
	
	
	
	
	Elementos de Cultura dos Povos
	

	
	
	
	
	
	Espanhol VIII
	

	Rosana Maria César Del Picchia de Araujo Nogueira
	Doutor
	Associado I
	Concurso
	2
	Métodos para a produção do conhecimento
	Inciso I



	
	
	
	
	
	Projeto do Trabalho de Graduação
	

	Silvia Maria Farani Costa
	Mestre
	Associado II
	Concurso
	1
	Informática II
	Inciso I

	Solange Chagas do Nascimento Munhoz
	Mestre
	Associado II
	Concurso
	2
	Espanhol I
	Disciplina Básica

	
	
	
	
	
	Espanhol II
	

	Sonia Regina Barbosa
	Especialista
	Associado I
	Concurso
	4
	Marketing
	Inciso II

	
	
	
	
	
	Projeto Integrador em Secretariado II
	

	
	
	
	
	
	Gestão da Qualidade
	

	Sullivan Silk Pouza
	Mestre
	Pleno 
	Concurso
	6
	Inglês III
	Disciplina Básica

	
	
	
	
	
	Inglês IV 
	

	
	
	
	
	
	Inglês V
	

	
	
	
	
	
	Inglês VI
	

	
	
	
	
	
	Inglês VII
	Inciso I

	
	
	
	
	
	Inglês VIII
	

	Valquiria Aparecida Alcantara Lima
	Especialista
	Associado I
	Concurso
	2
	Inglês IX
	Inciso II

	
	
	
	
	
	Inglês X
	

	Vanderlei de Souza
	Mestre
	Pleno I
	Concurso
	3
	Inglês I
	Disciplina Básica

	
	
	
	
	
	Inglês II
	

	
	
	
	
	
	Inglês XI
	Inciso I

	Wagner Santos Araujo
	Mestre
	Assistente 
	Concurso
	3
	Língua Portuguesa IV
	Inciso I

	
	
	
	
	
	Língua Portuguesa V
	

	
	
	
	
	
	Língua Portuguesa VI
	


Classificação, segundo a Deliberação CEE 50/2005, para as disciplinas profissionais ou segundo a Deliberação CEE 55/2006, para as disciplinas básicas.

	Disciplinas Básicas (formação geral)
	Disciplinas profissionais

	Título
	No 
	%
	Classificação
	No 
	%

	Graduado
	
	
	Inciso I
	13
	72,22

	Especialista
	01
	14,29
	Inciso II
	05
	27,78

	Mestre
	04
	57,14
	Inciso III
	
	

	Doutor
	02
	28,57
	
	
	

	Total
	07
	100
	Total
	18
	100


Todos os docentes possuem Curricula Lattes. A jornada de Trabalho e os Projetos sob responsabilidade dos docentes encontram-se no CD-ROM anexo, assim como a relação nominal e o total de horas na Unidade.

Corpo técnico disponível para o Curso:
	Tipo
	Quantidade

	Diretor
	1

	Coordenador do curso
	1

	Diretoria de Serviço Acadêmico
	1

	Diretoria de Serviço Administrativo
	1

	Auxiliar administrativo
	10

	Bibliotecária
	1

	Auxiliar de Biblioteca
	2

	Auxiliar Docente
	1

	Estagiário
	5


Demanda do Curso nos últimos processos seletivos, desde o último reconhecimento ou autorização em caso de 1º reconhecimento: 
	Semestre
	Vagas
	Candidatos
	Relação candidato/vaga

	
	Manhã

Tarde
	Manhã

Tarde
	Manhã

Tarde

	2/2012
	40
	41
	1.03

	1/2013
	40
	100
	2.50

	2/2013
	40
	62
	1.55

	1/2014
	40
	69
	1.73

	2/2014
	40
	68
	1.70


Demonstrativo de alunos matriculados e formados no Curso desde o último reconhecimento, por semestre: 

	Semestre
	Matriculados
	Egressos

	
	Ingressantes
	Demais séries
	Total
	

	
	Tarde
	Tarde
	Tarde
	Tarde
	Noite

	2/2012
	40
	124
	
	
	1

	1/2013
	40
	189
	
	
	8

	2/2013
	40
	285
	
	
	17


Estrutura Curricular do Curso:

A Composição Curricular do Curso acha-se regulamentada na Resolução CNE/CP nº 03/2002, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a organização e o funcionamento dos cursos superiores de tecnologia.

O Curso Superior de Tecnologia em Secretariado, pelo CNCST, aprovado pela Portaria nº 10, de 28 de julho de 2006, pertence ao Eixo Tecnológico de Gestão de Negócios e deve manter a carga horária total de 2800 horas. A carga horária de 2880 horas/aula corresponde a um total de 2400 horas de atividades, 240 horas de Estágio Supervisionado e 160 horas de Trabalho de Graduação, perfazendo um total de 2800 horas, contemplando assim o disposto na legislação.

Matriz curricular - Tecnologia em Secretariado

	1º semestre
	 
	2º semestre
	 
	3º semestre
	 
	4º semestre
	 
	5º semestre
	 
	6º semestre

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tecnologia em secretariado I(Eventos)

2
	
	Tecnologia em secretariado II


	
	Tecnologia em secretariado III


	
	Tecnologia em secretariado IV


	
	Projeto integrador
	
	Projeto integrador

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Administração geral
	
	(Profissão e práticas) 

4
	
	(Arquivologia)

4
	
	(Postura, etiqueta e relações interpessoais)                             

4
	
	em secretariado 

I 

4
	
	em secretariado II 

4

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	Fundamentos de gestão de pessoas

2
	
	Marketing

2
	
	Contabilidade

2
	
	Processos gerenciais


	
	Gestão da Qualidade

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Informática I

(Conceitos e recursos de automação)                           2
	
	Informática II

(Planilhas)

2
	
	Informática III

(Internet)

2
	
	Informática IV
	
	4
	
	4

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Matemática            


	
	Estatística 


	
	Matemática financeira aplicada      


	
	(Projeto e Banco de Dados))

4
	
	Gestão financeira


	
	Economia e

desenvolvimento sustentável 



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	4
	
	4
	
	Geopolítica

2
	
	4
	
	4    

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Língua portuguesa I 
	 
	Língua portuguesa II 
	 
	Língua portuguesa III 
	
	Métodos p/ a produ-ção do conhecimento

           2
	
	Projeto do trabalho de graduação

2
	
	Elementos de cultura dos povos 

2

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Linguagem e comunicação

4
	
	Comunicação empresarial

4
	
	Comunicação empresarial

4
	
	Língua portuguesa IV (Comunicação acadêmica)

                   2
	
	Língua portuguesa V

 (Estilos de redação)

2 
	 
	Língua portuguesa VI 

(Língua e cultura)

2

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Espanhol I e II


	 
	Espanhol III e IV


	 
	Noções de direito

2
	
	Atividades acadê-mico-científico-culturais I 

                              (2)
	
	Atividades acadê-mico-científico-culturais II                               (2)
	
	Atividades acadê-mico-científico-culturais III                        (2)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	4
	
	Espanhol V 

2
	
	Espanhol VI

2
	
	Espanhol VII

2
	 
	Espanhol VIII

2

	
	
	
	
	4
	
	
	
	
	
	

	Inglês I e II
	
	Inglês III e IV
	
	Inglês V e VI
	
	Inglês VII e VIII
	
	Inglês IX e X


	
	Inglês XI

2

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	4
	
	4
	
	4
	
	4
	
	Ética profissional e empresarial

2

	
	 
	
	 
	
	 
	
	 
	
	 
	

	24 aulas = 480 semestre (400 horas
	 
	24 aulas = 480 semestre (400 horas
	 
	24 aulas = 480 semestre (400 horas
	 
	24 aulas = 480 semestre (400 horas
	 
	24 aulas = 480 semestre (400 horas
	 
	24 aulas = 480 semestre (400 horas


RESUMO DE CARGA HORÁRIA:
2880 horas/aula ( 2400 horas  + (240 horas de Estágio Curricular + 160 horas do Trabalho de Graduação = 2800 horas
	Disciplinas básicas
	Disciplinas profissionais

	
	C H
	%
	
	C H
	%

	
	
	
	Tecnologia em secretariado
	440
	15,3

	Língua portuguesa
	80
	2,8
	Língua portuguesa aplicada
	280
	9,6

	Língua espanhola
	80
	2,8
	Língua espanhola aplicada
	240
	8,3

	Língua inglesa
	240
	8,3
	Língua inglesa aplicada
	200
	7

	Matemática e estatística
	240
	8,3
	Tecnologia da informação
	200
	7

	Administração
	80
	2,8
	Gestão, Economia e Geopolítica 
	480
	16,6

	
	
	 =SUM(ABOVE) 
	Transversais (multidisciplinares)
	320
	11,1

	Totais
	720
	25
	Totais
	2160
	75


O Curso recebeu visita para avaliação in loco dos professores doutores Alberto Issao Sugo e Aparecida Regina Borges SEllan, que se pronunciaram positivamente, sem qualquer recomendação de melhorias.

2. CONCLUSÃO
Aprova-se, com fundamento na Deliberação CEE nº 99/2010, o pedido de Renovação do Reconhecimento do Curso Superior de Tecnologia em Secretariado, oferecido pela FATEC Carapicuiba, do Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza, pelo prazo de cinco anos.


A presente renovação do reconhecimento tornar-se-á efetiva por ato próprio deste Conselho, após homologação deste Parecer pela Secretaria de Estado da Educação. 

São Paulo, 28 de novembro de 2014.

a) Consª Maria Cristina Barbosa Storopoli
Relatora
3. DECISÃO DA CÂMARA

A CÂMARA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR adota, como seu Parecer, o Voto da Relatora.

Presentes os Conselheiros: Guiomar Namo de Mello, João Cardoso Palma Filho, Márcio Cardim, Marcos Antonio Monteiro, Maria Cristina Barbosa Storopoli, Maria Elisa Ehrhardt Carbonari, Neide Cruz e Rose Neubauer.

Sala da Câmara de Educação Superior, em 03 de dezembro de 2014.

a) Consª Rose Neubauer
Presidente
DELIBERAÇÃO PLENÁRIA

O CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAÇÃO toma conhecimento, da decisão da Câmara de Educação Superior, nos termos do Voto da Relatora.

Sala “Carlos Pasquale”, em 10 de dezembro de 2014.

Cons. Francisco José Carbonari

             Presidente
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