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	PROCESSO CEE
	026/2011

	INTERESSADO
	Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza – FATEC de Itaquaquecetuba

	ASSUNTO
	Reconhecimento do Curso Superior de Tecnologia em Secretariado

	RELATOR
	Cons. Marcos Antonio Monteiro

	PARECER CEE 
	Nº 284/2011                             CES “D”                            Aprovado em 24/08/2011
                                                                     Comunicado ao Pleno em 31/08/2011


CONSELHO PLENO
1. RELATÓRIO

1.1 HISTÓRICO
A Diretora Superintendente do Centro Paula Souza, por meio do OFÍCIO Nº 40-2011-GDS, datado em 27 de janeiro de 2011, solicita o reconhecimento do Curso Superior de Tecnologia em Secretariado da FATEC-Itaquaquecetuba, junto ao Conselho Estadual de Educação, nos termos da atual Deliberação CEE nº 99/2010 (fls.02).

O curso foi autorizado pelo Parecer CEE 457/2009, Portaria CEE-GP nº 444/2009.

O processo foi encaminhado aos Profs. Drs. Alfredo Argus e Domingos Ricca Neto, para elaboração de relatório circunstanciado, conforme Portaria CEE-GP nº 119, de 10-03-2011, apresentado de fls.07 a fls. 13.

1.2 APRECIAÇÃO: 

Conforme dispõe a legislação pertinente, passamos a análise dos autos:

RELATÓRIO SÍNTESE: 

Atos Legais Referentes ao Curso: 

Criação da FATEC: Decreto nº 51.330, de 05 de dezembro de 2006

Autorização: Parecer CEE nº 457/09, Portaria CEE/GP n°444/2009.

Responsável pelo Curso: Mariane Teixeira, Mestre, Coordenadora de Curso, Currículo na Plataform Lattes: http://lattes.cnpq.br/4503770329482442
1.2.1 Dados Gerais: 

	Horários de Funcionamento:
	Manhã: Das 08:00 às 11:40 horas, de segunda a sábado

	Duração da hora/aula:
	50 minutos

	Carga horária total do Curso:
	2.800 horas

	Número de vagas oferecidas
	Manhã: 40 vagas, por semestre

	Tempo para integralização: 
	Mínimo: 6 semestres

Máximo: 10 semestres


1.2.2 Caracterização da infraestrutura física da Instituição reservada para o Curso:

	Instalação
	Quantidade
	Capacidade
	Observações

	Salas de aula
	06
	40 alunos
	Salas com data show e computador

	
	06
	40 alunos
	Salas ainda em construção

	Laboratórios
	02
	40 alunos
	20 computadores por laboratório

	Apoio
	01 anfiteatro
	200 alunos
	

	Outros (listar)
	01 sala de vídeo
	60 alunos
	Sala munida de lousa eletrônica


1.2.3 Biblioteca: 

	Tipo de acesso ao acervo
	(  ) Livre         (x ) Através de funcionário

	É específica para o curso
	(  ) Sim           (X  )Não   (  )Específica da área

	Total de livros para o curso
	Títulos: 294         Volumes: 364

	Periódicos
	-----------------

	Videoteca/Multimídia
	-----------------

	Teses
	​​​​​​​​​​​​-----------------

	Outros
	16 monografias de conclusão de curso (curso de informática para Gestão de negócios), 01 Doutorado em Ciências Sociais prof. Dra. Lélia Zambrano.


1.2.4 Corpo Docente:
A Carreira Docente está regulamentada na Lei Complementar nº 1.044, de 13/05/2008, que Instituiu o Plano de Carreira, de Empregos Públicos e Sistema Retribuitório dos Servidores do Centro Estadual de Educação Tecnológica "Paula Souza" - CEETEPS, e dá outras providências.

O ingresso na carreira docente das Faculdades de Tecnologia - FATECs se dá por concurso público mediante a realização de provas e efetiva comprovação acadêmica e profissional correlatas. Os Editais de concurso seguem às Deliberações CEE nº 55/06, para as disciplinas básicas e CEE nº 50/05, para as profissionalizantes.

A carreira docente é composta por classes, escalonadas na seguinte conformidade: Prof. Assistente I e II; Prof. Associado I e II; Prof. Pleno I e II, sendo facultada a opção pelo Regime de Jornada Integral - RJI. Caracterizado pelo cumprimento da jornada de 40 (quarenta) horas semanais de trabalho, vedado o exercício de qualquer outra atividade remunerada.

Classificação segundo à Deliberação CEE 50/2005 para as disciplinas Profissionais ou Deliberação CEE 55/2006 para as disciplinas básicas.

	Disciplinas Básicas (formação geral)
	Disciplinas Profissionais

	Título
	No 
	%
	Classificação
	No 
	%

	Graduado
	-
	-
	Inciso I
	06
	60

	Especialista
	-
	-
	Inciso II
	04
	40

	Mestre
	08
	88,9
	Inciso III
	
	

	Doutor
	01
	11,1
	
	
	

	Total
	09
	100
	Total
	10
	100


1.2.5 Corpo técnico-disponível para o curso:

	Tipo
	Quantidade

	Diretor
	01

	Coordenador do curso
	02

	Diretora de Serviço Acadêmico
	01

	Auxiliar administrativo
	03

	Almoxarife
	01

	Auxiliar docente
	01

	Multi-mídia (apoio)
	01

	Estagiário
	06


1.2.6 Demanda do curso nos últimos processos seletivos, desde o último reconhecimento ou autorização em caso de 1º reconhecimento: 
	Semestre
	Vagas
	Candidatos
	Relação candidato/vaga

	
	Manhã
	Tarde
	Manhã
	Tarde
	Manhã
	Tarde

	2009/1º
	
	40
	
	33
	
	0,83

	2009/2º
	40
	
	98
	
	2,45
	

	2010/1º
	40
	
	99
	
	2,48
	

	2010/2º
	40
	
	62
	
	1,55
	

	2011/1º
	40
	
	111
	
	2,78
	


1.2.7 Demonstrativo de alunos matriculados e formados no curso desde o último reconhecimento, por semestre: 

	Semestre
	Matriculados

	
	Ingressantes
	Demais séries
	Total

	
	Manhã
	Tarde
	Noite
	Manhã
	Tarde
	Noite
	Manhã
	Tarde
	Noite

	2009/1º
	-
	40
	-
	
	
	-
	-
	40
	-

	2009/2º
	40
	
	-
	
	38
	-
	40
	38
	-

	2010/1º
	40
	
	-
	64
	14
	-
	104
	14
	-

	2010/2º
	40
	
	-
	124
	-
	-
	164
	-
	-


1.2.8 Matriz Curricular do Curso: 

 Normas Legais: 

A Composição Curricular do Curso, acha-se regulamentada na Resolução CNE/CP nº 03/2002, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a organização e o funcionamento dos cursos superiores de tecnologia.

A Carga Horária estabelecida para o Curso, na Portaria nº 10, de 28 de julho de 2006, que aprova, em extrato, o Catálogo Nacional dos Cursos Superiores de Tecnologia.

O Curso Superior de Tecnologia em Secretariado pelo Catálogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia (CNCST), pertence ao Eixo Tecnológico Gestão e Negócios e propõe uma carga horária total de 1.600 horas. A carga horária de 2.880 aulas corresponde a um total de 2.400 horas de atividades, mais 240 horas de Estágio Supervisionado e 160 horas de Trabalho de Graduação, perfazendo um total de 2.800 horas, superando assim o disposto na legislação.

O curso foi reestruturado e a matriz abaixo foi implantada a partir de 2011.
	PERÍODO
	RELAÇÃO DE ATIVIDADES


	CARGA DIDÁTICA SEMESTRAL

Tipo de atividade curricular

	
	Sigla
	                              Denominação
	Aulas Semanais
	Teoria
	Prática
	Autônomas
	Total

	    1º EMESTRE
	TSI-001
	Tecnologia em secretariado I (Eventos)




	2
	
	
	
	40

	
	INF-101
	Informática I (Conceitos e recursos de automação) 


	2
	
	
	
	40

	
	AAG-001
	Administração geral 


	4
	
	
	
	80

	
	MMB-002
	Matemática 
	4
	
	
	
	80

	
	LES-110
	Espanhol I e II 
	4
	
	
	
	80

	
	LIN-110
	Inglês I e II
	4
	
	
	
	80

	
	LPO-201
	Língua portuguesa I (Linguagem e comunicação) 
	4
	
	
	
	80

	
	24
	Total do semestre
	480

	2º EMESTRE
	TSI-200
	Tecnologia em secretariado II (Profissão e práticas)


	4
	
	
	
	80

	
	INF-200
	Informática II (Planilhas) 
	2
	
	
	
	40

	
	AGR-001
	Fundamentos de gestão de pessoas 


	2
	
	
	
	40

	
	MET-002
	Estatística 
	4
	
	
	
	80

	
	LES-310
	Espanhol III e IV
	4
	
	
	
	80

	
	LIN-310
	Inglês III e IV
	4
	
	
	
	80

	
	LPO-202
	Língua portuguesa II (Comunicação empresarial) 
	4
	
	
	
	80

	
	24
	Total do semestre
	480

	3º SEMESTRE
	TSI-300
	Tecnologia em secretariado III (Arquivologia)













	4
	
	
	
	80

	
	INF-201
	Informática III (Internet) 
	2
	
	
	
	40

	
	PMA-001
	Marketing 


	2
	
	
	
	40

	
	MMF-100
	Matemática financeira aplicada


	4
	
	
	
	80

	
	DND-001
	Noções de direito 
	2
	
	
	
	40

	
	LES-500
	Espanhol V 
	2
	
	
	
	40

	
	LIN-510
	Inglês V e VI


	4
	
	
	
	80

	
	LPO-203
	Língua portuguesa III (Comunicação empresarial) 


	4
	
	
	
	80

	
	24
	Total do semestre
	480

	4º SEMESTRE
	TSI-400
	Tecnologia em secretariado IV (Postura, etiqueta e relações interpessoais)
	4
	
	
	
	80

	
	INF-202
	Informática IV (Projeto e Banco de Dados)


	4
	
	
	
	80

	
	CCG-001
	Contabilidade 


	2
	
	
	
	40

	
	TTG-100
	Métodos para a produção do conhecimento


	2
	
	
	
	40

	
	TAA-001
	Atividades acadêmico-científico-culturais I 
	(2)
	
	
	40
	40

	
	GEP-00
	Geopolítica 


	2
	
	
	
	40

	
	LES-600
	Espanhol VI
	2
	
	
	
	40

	
	LIN-710
	Inglês VII e VIII


	4
	
	
	
	80

	
	LPO-204
	Língua portuguesa IV (Comunicação acadêmica) 


	2
	
	
	
	40

	
	24
	Total do semestre
	480

	5º SEMESTRE
	TSI-110
	Projeto integrador em secretariado I 
	4
	
	
	
	80

	
	AGO-006
	Processos gerenciais
	4
	
	
	
	80

	
	AGF-001
	Gestão financeira 
	4
	
	
	
	80

	
	TTG-002
	Projeto do trabalho de graduação
	2
	
	
	
	40

	
	TAA-002
	Atividades acadêmico-científico-culturais II 


	(2)
	
	
	40
	40

	
	LES-700
	Espanhol VII
	2
	
	
	
	40

	
	LIN-910
	Inglês IX e X


	4
	
	
	
	80

	
	LPO-205
	Língua portuguesa V (Estilos de redação) 


	2
	
	
	
	40

	
	24
	Total do semestre
	480

	6º SEMESTRE
	TSI-210
	Projeto integrador em secretariado II 
	4
	
	
	
	80

	
	AGQ-002
	Gestão da Qualidade





	4
	
	
	
	80

	
	CEG-003
	Economia e desenvolvimento sustentável 
	4
	
	
	
	80

	
	HAG-001
	Elementos de cultura dos povos 
	2
	
	
	
	40

	
	HSO-004
	Ética profissional e empresarial
	2
	
	
	
	40

	
	TAA-003
	Atividades acadêmico-científico-culturais III 


	(2)
	
	
	40
	40

	
	LES-800
	Espanhol VIII
	2
	
	
	
	40

	
	LIN-950
	Inglês XI


	2
	
	
	
	40

	
	LPO-206
	Língua portuguesa VI (Língua e cultura) 


	2
	
	
	
	40

	
	
	24
	Total do semestre
	480

	TES-001 - Estágio supervisionado – 240h; TTG-003 Trabalho de graduação I 80h; TTG-102 Trabalho de graduação II 80h


Da Manifestação dos Especialistas

Os Especialistas em seu Relatório circunstanciado, após visita in loco, observam a constante busca pela melhoria da Instituição, apresentaram sugestões, que podemos considerar parcialmente atendidas com a reestruturação do curso e, concluem pelo reconhecimento do curso.

2. CONCLUSÃO
Aprova-se, com fundamento na Deliberação CEE nº 99/2010, o pedido de Reconhecimento do Curso Superior de Tecnologia em Secretariado, oferecido pela Faculdade de Tecnologia de Itaquaquecetuba, do Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza, pelo prazo de três anos.

O presente reconhecimento tornar-se-á efetivo por ato próprio deste Conselho, após homologação deste Parecer pela Secretaria de Estado da Educação.
São Paulo, 22 de agosto de 2011.

a) Consº Marcos Antonio Monteiro
Relator
3. DECISÃO DA CÂMARA

A CÂMARA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR adota, como seu Parecer, o Voto do Relator.

O Conselheiro Angelo Luiz  Cortelazzo absteve-se em votar por motivo de foro íntimo.

Presentes os Conselheiros: Angelo Luiz Cortelazzo, Décio Lencioni Machado, João Cardoso Palma Filho, João Grandino Rodas, Marcos Antonio Monteiro, Maria Cristina Barbosa Storópoli, Mário Vedovello Filho, Milton Linhares, Nina Beatriz Stocco Ranieri, Roque Theóphilo Júnior e Rose Neubauer.

Sala da Câmara de Educação Superior, em 24 de agosto de 2011.

a) Cons. Angelo Luiz Cortelazzo 

    Presidente
DELIBERAÇÃO PLENÁRIA

O CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAÇÃO toma conhecimento da decisão da Câmara de Educação Superior, nos termos do Voto do Relator.

Sala “Carlos Pasquale”, em 31 de agosto de 2011.

HUBERT ALQUÉRES

             Presidente 
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