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                                    Secretariado Executivo

RELATOR
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PARECER CEE N°
   :483/2005                CES                Aprovado em 14-12-2005

CONSELHO PLENO

1. RELATÓRIO

1.1 HISTÓRICO
A Diretora do Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis envia a este Colegiado Ofício nº 30/2005, solicitando a renovação do reconhecimento do Curso de Bacharelado em Secretariado Executivo .

Por Portaria CEE/GP nº 314, de 29/09/2005, publicada no DOE de 30/09/2005, foi indicado o especialista Prof. Dr. Waldemar Álvaro Di Giacomo, que emitiu relatório circunstanciado, anexado às fls. 179.

1.2 APRECIAÇÃO

A matéria sobre autorização para funcionamento e reconhecimento de cursos e habilitações novos, oferecidos por Instituições de Ensino Superior jurisdicionadas ao Conselho Estadual de Educação está regulamentada na Deliberação CEE nº 07/2000 que em seu artigo 14 estabelece:

“Art. 14 - A renovação do reconhecimento dos cursos será requerida pela instituição, com antecedência mínima de um ano do vencimento do reconhecimento.

“§ 1º - Os pedidos de renovação de reconhecimento deverão ser acompanhados de relatório sobre as atividades do curso e seu respectivo projeto pedagógico.

“§ 2º - O processo de avaliação do pedido de renovação de reconhecimento do curso levará em conta o resultado do Exame Nacional de Cursos, o projeto pedagógico do curso ou da habilitação e as normatizações supervenientes. Deste processo avaliatório participarão Especialistas e um Conselheiro Relator”.

Nos termos legais acima especificados, o pedido de renovação de reconhecimento do curso de Bacharelado em Secretariado Executivo pode ser analisado a vista dos seguintes elementos:

ATOS LEGAIS

O Curso de Bacharelado em Secretariado Executivo, inicialmente denominado Secretariado com ênfase em Automação de Escritórios foi reconhecido, por três anos, por meio do Parecer CEE nº 358/2000 (DOE de 27/10/2000).

Em 2001, de acordo com a Portaria GP/CEE – 71, de abril, o Presidente do Conselho Estadual de Educação, com base no inciso IV, do artigo 10 da Lei nº 9.394/96, aprovou o pedido da instituição para alterar a denominação do Curso de Secretariado com ênfase em Automação de Escritório para Secretariado Executivo, bem como foram aprovadas as alterações do seu currículo pleno.

DADOS DO CURSO

O Curso em pauta tem as seguintes características:

Vagas Iniciais – 100 – 2 turmas de 50

Carga Horária Total – 2.304 horas

Regime – seriado anual

Período – noturno e diurno

Duração do curso – 3 anos

Período de Integralização – Mínimo: 3 anos





              Máximo: 6 anos

O projeto pedagógico foi anexado aos autos com a estrutura curricular, ementas, bibliografia básica, perfil do profissional, objetivos do curso, e foi analisado pelo Especialista que o consideraou consistente e adequado.

AVALIAÇÃO INSTITUCIONAL

Em 2004, foi implantado o Programa de Avaliação Institucional da FEMA-PAIF/2004, com o objetivo de verificar as condições gerais de funcionamento de todos os cursos, bem como, dos diferentes setores da instituição como um todo. O relatório final se encontra em fase de encerramento.
CORPO DOCENTE

O corpo docente é composto de dezoito professores sendo: 1 doutor, 10 mestres e 7 especialistas, sendo que, dentre os mestres, cinco estão cursando doutorado e, dentre os especialistas, dois estão cursando mestrado e um doutorado. A titulação está de acordo com os termos da Deliberação CEE nº 10/95 que regulamenta a admissão de docentes para o magistério em cursos de graduação em estabelecimentos isolados de ensino superior vinculados ao Sistema Estadual de Ensino.

Às fls. 30 e seguintes consta o resumo dos curricula vitae dos docentes do curso.

CORPO DISCENTE

Por meio do quadro abaixo podemos observar o movimento de matriculas, nos últimos três anos, do curso em pauta:

	Ano
	Nº de Alunos
	Nº de Concluintes

	1997
	53
	-

	1998
	32
	-

	1999
	26
	23

	2000
	15
	15

	2001
	27
	13

	2002
	19
	09

	2003
	-
	16

	2004
	-
	09

	2005
	-
	-

	TOTAL
	172
	85


INFRA –ESTRUTURA

Está descrita nos autos a infra-estrutura do curso, que, fundamentalmente, consiste dos laboratórios de informática e de fotografia, os quais são utilizados pelos alunos de um modo geral, para realização de trabalhos acadêmicos, produção de material jornalístico e publicitário, etc.

BIBLIOTECA

O acervo está descrito no anexo I e consiste em 6.434 títulos e 19.348 exemplares.

A política de atualização da biblioteca é permanente, sendo seu ponto de partida o professor, que indica formalmente as bibliografias, as quais são adquiridas a cada ano, conforme o Plano de Ensino.

O Especialista após análise de todos os itens acima, concluiu favoravelmente à renovação do reconhecimento do curso nos seguintes termos:

“Em função da análise dos autos do processo, das informações prestadas, por telefone, pelo Coordenador do Curso, o Doutor Campanatti, e por ter sido o curso divulgado para o vestibular de 2006, manifesto parecer favorável à Renovação do Reconhecimento do Curso de Secretariado Executivo do IMESA, nos termos em que foi apresentado e submetido ao CEE/SP. Contudo, muito embora o curso tenha sido oferecido nos últimos três anos, não houve nesse período novos alunos matriculados, e caso isso venha a se repetir, considero, salvo melhor juízo, que uma posterior Renovação do reconhecimento fica prejudicada.”

2. CONCLUSÃO

Aprova-se o pedido de renovação de reconhecimento do Curso de Bacharelado em Secretariado Executivo do Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis - IMESA, mantido pela Fundação Educacional do Município de Assis, pelo prazo de três anos.

A  presente renovação de reconhecimento tornar-se-á efetiva por ato próprio deste Conselho, após homologação do Parecer pela Secretaria de estado da Educação.

São Paulo, 28 de novembro de 2005.

a) Cons. Fábio Romeu de carvalho

                                Relator

3. DECISÃO DA CÂMARA
A CÂMARA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR adota, como seu Parecer, o Voto do Relator. 

Presentes os Conselheiros: Amarílis Simões Serra Sério, Angelo Luiz Cortelazzo, Eduardo Martines Junior, Fábio Romeu de Carvalho, Farid Carvalho Mauad, Francisco José Carbonari, João Cardoso Palma Filho, Leila Rentroia Iannone, Sonia Aparecida Romeu Alcici e Sonia Teresinha de Sousa Penin.

Sala da Câmara de Educação Superior, em 07 de dezembro de 2005.
a) Consº Angelo Luiz Cortelazzo
Presidente da CES

DELIBERAÇÃO PLENÁRIA

O CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAÇÃO aprova, por unanimidade, a decisão da Câmara de Educação Superior, nos termos do Voto do Relator.

Sala “Carlos Pasquale”, em 14 de dezembro de 2005.

MARCOS ANTONIO MONTEIRO

                   Presidente 
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