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CONSELHO PLENO

1.RELATÓRIO
1.1 Tratam os autos de pedido a este Conselho Estadual de Educação de autorização de instalação e funcionamento da Habilitação Profissional Plena de Técnico em Administração (QP IV), junto à Escola Técnica Estadual Prof. Horácio Augusto da Silveira,  Capital, do CEETEPS - Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza, vinculado e associado à UNESP.

1.2 O Plano de Curso, ora apresentado para apreciação deste Colegiado, contempla os principais itens determinados pela Deliberação CEE nº 26/86, alterada pela Deliberação CEE nº 11/87:

a)  Caracterização da Escola;

b)  Objetivos gerais e específicos;

c)  Requisitos para inscrição e matrícula;

d)  Organização curricular;

e) Forma de acompanhamento, controle e avaliação do processo educacional;

f)   Compensação de ausências;

g)  Transferências;

h)  Adaptação;

i)   Dependências;

j)   Agrupamento de alunos;

l)   Dispensas de componentes curriculares;

m) Expedição e registro de diplomas;

n)  Calendário escolar;

o) Perfil do profissional.

O Técnico em Administração deverá ter conhecimento e capacidade para auxiliar o Administrador no que se refere ao planejamento, execução, controle e avaliação das atividades da empresa.

Tem como principais atribuições:

a) atuar na área de planejamento de vendas, pesquisas de mercado e marketing, elaborando planilhas de custos, gráficos de controle de atividades e desenvolvimento das diversas etapas de projetos industriais;

b) planejar o desenvolvimento das atividades da empresa, direcionando-as de acordo com os objetivos propostos:

- promover a distribuição das atividades a serem desenvolvidas pelos funcionários da empresa;

- controlar e movimentar as finanças da empresa;

- manter contatos com outras empresas e pessoas físicas que mantém relações comerciais com a empresa;

- orientar os demais funcionários na promoção do marketing do(s) produto(s) da empresa.

- promover a avaliação das atividades da empresa, visando o redirecionamento das mesmas, quando for o caso.

A organização curricular da HPP de Técnico em Administração está estruturada em três Termos, compreendendo 1.350 horas, das quais 1.152 horas dos mínimos profissionalizantes e 198 horas das matérias de livre escolha. Compõem a Parte Diversificada do currículo os componentes curriculares estabelecidos pelo Parecer CFE nº 45/72: Estatística, Mecanografia e Processamento de Dados, Economia e Mercado, Direito e Legislação, Psicologia, Contabilidade e Custos e Administração e Controle. Tem, ainda, como matérias de livre escolha da escola: Matemática Comercial e Financeira, Gestão de Qualidade e Redação Comercial e Oficial.

1.3 A ETE Prof. Horácio Augusto da Silveira, Capital, já mantém a referida Habilitação Profissional, em curso regular, em nível de 2º grau.

1.4 A Escola adotará o Regimento Comum do CEETEPS, aprovado pelo Parecer CEE nº 1.930/83, alterado pelos Pareceres CEE nºs 232/86, 1.297/86, 1.627/86, 961/88, 405/89 e 127/90.

1.5 O Plano de Curso está de acordo com o Regimento Escolar do CEETEPS e com a legislação em vigor.

1.6 De acordo com o referido Plano de Curso, está previsto, como início das aulas, o mês de fevereiro de 1997.

2. CONCLUSÃO
À vista do exposto e nos termos deste Parecer:

2.1 autorizam-se a instalação e o funcionamento da Habilitação Profissional Plena de Técnico em Administração, Curso de Qualificação Profissional IV, na  ETE Prof. Horácio Augusto da Silveira na Capital, do CEETEPS - Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza, vinculado e associado à UNESP;

2.2 aprova-se o Plano de Curso proposto, devolvendo-se cópia devidamente rubricada ao interessado.

São Paulo, 17 de janeiro de 1997

a) Consª Sonia Teresinha de Sousa Penin


     Relatora

3. DECISÃO DA CÂMARA
A CÂMARA DO ENSINO DO SEGUNDO GRAU adota, como seu Parecer, o Voto da Relatora.

Presentes os Conselheiros: Arthur Fonseca Filho, Dárcio José Novo, Mauro de Salles Aguiar, Pedro Salomão José Kassab, Sonia Aparecida Romeu Alcici, Sonia Teresinha de Sousa Penin e Sylvia Figueiredo Gouvêa.

Sala da Câmara do Ensino do Segundo Grau, em 29 de janeiro de 1997.

a) Cons. Pedro Salomão José Kassab

               Presidente da CESG

DELIBERAÇÃO PLENÁRIA

O CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAÇÃO aprova, por unanimidade, a decisão da Câmara do Ensino do Segundo Grau, nos termos do Voto da Relatora.

O Conselheiro Eduardo Paulo Berardi Júnior declarou-se impedido de votar, por motivo de foro íntimo.

Sala "Carlos Pasquale", em 19 de fevereiro de 1997.

a) Cons. FRANCISCO APARECIDO CORDÃO

                                                                         Presidente
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