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CONSELHO PLENO

1. RELATÓRIO

1.1 HISTÓRICO
A Diretora Superintendente do Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza, Prof. Drª. Laura Laganá, solicita a este Colegiado, por meio do Ofício nº 968/2006-GDS, datado de 31-10-06, a Renovação do Reconhecimento do Curso de Tecnologia em Automação de Escritórios e Secretariado oferecido pela Faculdade de Tecnologia de São Paulo, nos termos da Deliberação CEE nº 07/2000, alterada pela Deliberação CEE nº 63/07, publicada no D.O.E. de 23-03-07.

O Curso de Tecnologia em Automação de Escritórios e Secretariado teve sua renovação do reconhecimento autorizada pelo Parecer CEE nº 337/2001, por um prazo de 05 (cinco) anos (fls. 143).
Para emissão de Parecer Técnico foi indicado o Especialista Domingos Ricca Neto, conforme Portaria CEE/GP nº 135/2007, publicada no D.O.E de 28/04/07 (fls. 494), manifestando-se nos autos nos termos do Relatório circunstanciado anexado aos autos de fls. 496 a 501.

1.2 APRECIAÇÃO

O pedido de renovação do reconhecimento do Curso é anterior à publicação da Deliberação CEE nº 63/07, D.O.E. de 23-03-07, e, portanto, encontra-se regulamentada Deliberação CEE Nº 07/2000, como segue:

Histórico da Instituição (fls. 158)

O Decreto-Lei Estadual de 06 de outubro de 1969 criou como entidade autárquica o Centro Estadual de Educação Tecnológica “Paula Souza” – CEETEPS e pelo Decreto Federal, de 03 de julho de 1970, foi autorizado o funcionamento do Centro Estadual de Educação Tecnológica. 

Através do Decreto 1.418, de 10-4-73, os cursos superiores existentes no CEET – São Paulo passam a se constituir em faculdade, com denominação de Faculdade de Tecnologia de São Paulo e o CEETE Paula Souza passou a ser a entidade mantenedora das FATECs.

O CEETE Paula Souza foi transformado pela Lei 952, de 30 de janeiro de 1976, que criou a Universidade Estadual Paulistana Júlio de Mesquita Filho – UNESP, em autarquia de regime especial associada e vinculada à recém criada Universidade, gozando de autonomia administrativa, financeira, didática e disciplinar. 

A Faculdade de Tecnologia de São Paulo está sediada na Praça Coronel Fernando Prestes, nº 30 – Bom Retiro – São Paulo.

1. Atos Legais referentes ao Curso (fls. 162)
O Curso de Tecnologia em Automação de Escritórios e Secretariado foi autorizado pela Resolução UNESP nº 62, de 30 de setembro de 1991, reconhecido pelo Parecer CEE nº 274/96 e sua renovação do reconhecimento foi concedida pelo Parecer CEE nº 337/01, publicado no D.O.E de 14-12-01.

2. Responsável do Curso (fls. 160)
O Coordenador do Curso é o Prof. Ms. José Miguel Centurion Filho – Mestre em Administração.

3 – Projeto Pedagógico (fls. 161 e segs.)

a) Objetivos do Curso

Gerais:

O Curso tem como objetivo formar um profissional altamente qualificado, colaborador do executivo, do gerente, do administrador, com capacidade para repensar o escritório, levando em conta as evoluções tecnológicas.

Específicos:

Espera-se que o aluno tenha capacidade de desempenhar funções tradicionais de secretariado, tais como: selecionar e sugerir prioridades, planejar, dirigir e controlar o processo de comunicação relacionados aos objetivos da função do administrador/e/ou da empresa: controlar e otimizar a utilização do tempo.

b) Perfil Profissional

O tecnólogo em Automação de Escritórios e Secretariado estará apto para cumprir também as atribuições do “Secretariado de nível superior” e para tanto deverá, no exercício de suas funções:

· planejar, organizar, dirigir e controlar os serviços de secretária, principalmente em ambientes automatizados;

· assistir e assessorar diretamente os executivos da empresa;

· utilizar tecnologias inerentes à organização de uma secretaria (informática, microfilmagem,etc.);

· redigir textos profissionais especializados, inclusive em língua estrangeira, utilizando recursos computacionais;

· interpretar e sintetizar textos e documentos;

· traduzir e verter em um idioma estrangeiro;

· aplicar conhecimentos protocolares;

· planejar, dirigir e controlar o processo de comunicação da empresa.

c) Dados Gerais (fls. 157)

Horário de funcionamento do Curso
· período integral (manhã/tarde); das 07h30 às 17h35, de segunda a sexta feira;

· período noturno: das 19h00 às 22h35, de segunda a sexta feira;

· duração da hora-aula: 45 minutos;

· vagas: integral (manhã/tarde) 40 (quarenta) semestrais e 40 (quarenta) noturno num total de 160 vagas/ano, com duas entradas de 80 vagas de cada;

· regime de Matrícula – semestral ;

· integralização: mínimo de 06 semestres para o integral e 08 para o noturno e máximo de 12 semestres;

· carga horária é de 2.592 (duas mil, quinhentos e noventa e duas) horas distribuídas da seguinte forma:

Disciplinas de Formação Profissionalizante:1.656 horas

Disciplinas de Formação Básica: 864 horas

Disciplinas Optativas: 72 horas

Para o Curso consta, ainda, 360 horas de Estágio Supervisionado.

A caga horária atende à Resolução CNE/CP nº 3, de 18 de dezembro de 2002.

4 - Corpo Docente 
Relação nominal dos docentes encontra-se a fls. 174 a 176.

O reenquadramento atende à Deliberação CEE nº 50/05, que dispõe sobre a admissão de docentes para o magistério em cursos superiores de tecnologia e a Deliberação CEE nº 55/06, que dispõe sobre admissão de docentes para o magistério em cursos superiores de Bacharelado e Licenciatura, bem como de docentes para disciplinas de formação geral dos Cursos de Tecnologia.

Del. CEE nº 55/06

Del. CEE nº 50/05

	Disciplinas Básicas – formação geral
	Disciplinas Específicas



	Título
	Nº
	%
	Classificação
	Nº
	%

	Graduado
	4
	27
	Inciso I
	11
	52

	Especialista
	1
	7
	Inciso II
	2
	10

	Mestre
	9
	60
	Inciso III
	1
	5

	Doutor
	1
	7
	Fora Enquadramento
	7
	33

	Total
	15
	100
	Total
	21
	100


Porcentagem de Docentes por Titulação

	Titulação
	Quantidade
	Porcentual

	Doutor
	08
	22,23

	Mestre
	10
	27,78

	Especialista
	03
	8,33

	Graduado
	15
	41,66

	Total
	36
	100


5. Corpo técnico-administrativo diretamente ligado ao Curso

	Nome
	Função

	Elisabete dos Santos
	Secretário III

	Irena Schimidt
	Auxiliar de Serviços


6. Demanda do Curso nos últimos processos seletivos, desde o último reconhecimento (fls.178)

	Semestres Letivos
	Vagas
	Inscritos
	Demanda

	
	Integral
	Noite
	Integral
	Noite
	Integral
	Noite

	1º semestre 2001
	40
	40
	303
	970
	7,6
	24,3

	1º semestre 2002
	40
	40
	488
	1127
	12,2
	28,2

	2º semestre 2002
	40
	40
	356
	890
	8,9
	22,25

	1º semestre 2003
	40
	40
	569
	1161
	14,22
	29,02

	2º semestre 2003
	40
	40
	433
	999
	10,8
	25,0

	1º semestre 2004
	40
	40
	653
	1317
	16,3
	32,9

	2º semestre 2004
	40
	40
	287
	646
	7,17
	16,15

	1º semestre 2005
	40
	40
	332
	753
	8,3
	18,8

	2º semestre 2005
	40
	40
	288
	687
	7,2
	17,2

	1º semestre 2006
	40
	40
	366
	724
	9,15
	18,1


7. Demonstrativo de alunos matriculados e formados no Curso desde o último reconhecimento (fls. 178)

	Alunos
	1º/2002
	2º 2002
	1º/20003
	2º/2003
	1º /2004
	2º /2004
	1º /2005
	2º /2005
	1º/2006

	
	Int
	Not
	Int
	Not
	Int
	Not
	Int
	Not
	Int
	Not
	Int
	Not
	Int
	Not
	Int
	Not
	Int
	Not

	Calouros
	40
	40
	40
	40
	40
	40
	40
	40
	40
	40
	40
	40
	40
	40
	40
	40
	40
	40

	Veteranos
	195
	284
	192
	298
	193
	298
	193
	307
	172
	304
	175
	286
	205
	298
	218
	341
	221
	345

	Total
	235
	324
	232
	338
	233
	338
	233
	347
	212
	344
	215
	326
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Formandos
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	19
	39
	17
	27
	22
	32


8. Biblioteca

O acervo bibliográfico encontra-se descrito no quadro abaixo:

	Livros
	Nº de Títulos
	Nº  de Exemplares

	
	15.047
	24.677

	Teses
	435
	435

	Total
	15.482
	25.112


A relação de Títulos da Biblioteca da FATEC São Paulo está descrita às fls. 385 e a bibliografia específica do Curso encontra-se às fls. 405.

9. Infra-estrutura do Curso (fls.165)

· Salas de aula:

Bloco A – 27;

Bloco B – 14;

Prédio Santhiago – 14

· Laboratório de Informática:

Equipamentos: 137 microcomputadores.

· Laboratório de Línguas

Equipamentos: 02 vídeos cassete, 04 televisores, 02 aparelhos de som, 03 microsistem, 01 microcomputador, 01 toca–fitas, 01 microfone, 40 cabines de áudio, 41 microfones.

10. Informações Complementares (fls. 179)

· Atividades de Prestação de Serviços à Comunidade;

· Cursos do Programa de Atualização Tecnológica;

· Mini-cursos do Programa de Atualização Tecnológica;

· Palestras do Programa de Atualização Tecnológica;

· INTERSEC – Intercâmbio de Secretariado;

· Avaliação - Sistema de Avaliação Institucional – SAI.

Das Considerações do Especialista
O especialista, Prof. Dr. Domingos Ricca Neto, em seu Relatório circunstanciado anexado aos autos de fls. 496 a 501, concluiu favoravelmente à renovação de reconhecimento do Curso de Tecnologia em Automação de Escritórios e Secretariado, conforme transcrito abaixo:

“Pelo exposto, somos de opinião que o Curso de Tecnologia em Automação de Escritórios e Secretariado em questão tem plenas condições para que seu Reconhecimento, no momento, seja renovado.”

Acrescentou que “A descrição dos equipamentos, instalações, laboratórios de pesquisa, do acervo bibliográfico e da bibliografia, indicada nas diferentes disciplinas revela o amadurecimento que vem atingindo o curso. A carga horária está perfeitamente adequada às novas normas do Curso de Tecnologia”.

Alertou a Instituição para que analise as causas de evasão ocorrida, sendo também, “desejável que estendesse a Dedicação Integral e o Turno Completo a um maior número de docentes, diminuindo o número dos que estão com carga reduzida.”

Pelo exposto, o Parecer do Relator caminha no sentido de aprovar o pedido de renovação do reconhecimento do Curso.

2. CONCLUSÃO

Aprova-se o pedido de Renovação do Reconhecimento do Curso de Tecnologia em Automação de Escritórios e Secretariado do Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza, oferecido pela Faculdade de Tecnologia de São Paulo, pelo prazo de cinco anos.

A presente renovação do reconhecimento tornar-se-á efetiva por ato próprio deste Conselho, após homologação deste Parecer pela Secretaria de Estado da Educação.

São Paulo, 07 de janeiro de 2008.

                                           a) Cons. Nelson Callegari

                                                            Relator

3. DECISÃO DA CÂMARA

A CÂMARA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR adota, como seu Parecer, o Voto do Relator. 

O Conselheiro Angelo Luiz Cortelazzo declarou-se impedido de votar por motivo de foro íntimo.

Presentes os Conselheiros: Amarilis Simões Serra Sério (ad hoc), Angelo Luiz Cortelazzo, Eduardo Martines Júnior, Eunice Ribeiro Durham, João Cardoso Palma Filho, Mário Vedovello Filho (ad hoc) e Nelson Callegari.

Sala da Câmara de Educação Superior, em 23 de janeiro de 2008.

a) Cons. João Cardoso Palma Filho
           Presidente no exercício da presidência de acordo

                                                                 com o Art. 13, § 3º do Regimento do CEE    

DELIBERAÇÃO PLENÁRIA

O CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAÇÃO toma conhecimento a decisão da Câmara de Educação Superior, nos termos do Voto do Relator.

Sala “Carlos Pasquale”, em 30 de janeiro de 2008.

PEDRO SALOMÃO JOSÉ KASSAB

             Presidente 
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