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CONSELHO PLENO
1. RELATORIO

A direcdo do Instituto Municipal de Ensino Superior de
Assis, com o aval do Presidente da Fundacdo Educacional do
Municipio de Assis, mediante oficio, encaminha a apreciacado deste
egrégio Conselho, Carta-Consulta, solicitando autorizacdo para
funcionamento do Curso de Tecnélogo em Automacdo de Escritério e
Secretariado, nos termos dos artigos 3° e 4°© da Deliberacdo CEE n°
03/94.

A Carta-Consulta foi aprovada pelo Parecer CEE n© 678/94, em
09-11-94, sendo 1indicados para a Comissdo de Especialistas os
Professores Marco Dimas Gubitoso e lvan Rizzo Guilherme.

A Comissao de Especialistas visitou a iInstituicdo em janeiro
de 1995, encaminhando a este Conselho seu relatorio.

1.1 - Entidade Mantenedora

A Fundacdo Educacional do Municipio de Assis - FEMA,
mantenedora do Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis,
entidade de direito privado, foi
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instituida pela Lei Municipal n°® 2.374, de 19 de outubro de 1985,
com personalidade juridica propria, isenta de tributos
municipais, com sede e Tforo na cidade de Assis, na Avenida
Cristovao, 635.

1.2 - Capacidade Patrimonial e Econbmico - Financeira

A capacidade Patrimonial - Financeira esta demonstrada pelos
Balancos de 1990, 1991 e 1992, dos quails se depreende que:
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1.3 - Qualificacdo dos Dirigentes

A qualificacdo dos dirigentes é a seguinte:

Presidente da Fundacdo — Professora - Doutora Maria Aparecida
Brando Santilli, RG n°® 818.736, docente de Literatura Comparada da
Universidade de S&o Paulo - USP;

Vice-Presidente - Professor José Luiz Guimardes, RG
12.235.536, docente de Psicologia da Faculdade de Ciéncias e
Letras - UNESP do Campus de Assis;
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Diretor Executivo - Luiz Henrique Godinho, RG 9.106.935,
administrador de empresas pela FAAP -Sao Paulo;

Diretora do IMESA - Prof® Maria Delma, RG 4.205.482, Mestre
em Historia e docente do Instituto Municipal de Assis.

Vice-Diretor, - Prof. Reynaldo Campanatti Pereira, RG
7.102.081, Mestre em Economia Rural e docente do Instituto
Municipal de Assis.

1.4 - Caracterizacdo dos Cursos, Habilitacbes e
Atividades em Funcionamento

Os cursos em funcionamento sdo: Tecnélogo em Processamento
de Dados e Ciéncias com Habilitacdo em Matematica e tém as
seguintes caracteristicas, conforme informacdo da escola:

"0 Curso de Tecnologo em Processamento de Dados tem como
caracteristica a formacdo do programador e do analista de
sistemas, dentro de uma filosofia de formacdao de um profissional
qualificado, apto para os desafios da competicdo do mercado
regional™.

O curso tem como objetivo, também, dar condicbées ao seu
aluno de associar o0s recursos tecnoldogicos as necessidades do
contexto social, com os padroes de desempenho e qualidade, bem
como a ética inerente a sua acao profissional.



PROCESSO CEE N° 205/94 PARECER CEE N© 198/96

O Curso de Ciéncias com Habilitacdo em Matematica tem como
caracteristica fundamental a formacdo de educadores, com
habilidades e conhecimentos tais que permitam sua iInteracao
positiva em sala de aula e na comunidade escolar.

O Curso tem previsao de uma Licenciatura Curta em Ciéncias
de 1°© grau e de Habilitacdo em Matematica, para o 2° grau.

Tendo em vista as necessidades locais e microrregionais, 0S
alunos do Curso de Ciéncias com Habilitacdo em Matematica, tém
completado a Licenciatura Plena e podem, assim, ndo s6 atender as
citadas necessidades, como também se preparar melhor para o
desempenho da profisséo.

O Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis tem
oferecido, através dos seus departamentos, programas de atividades
para o corpo discente, complementares ao trabalho de sala de aula,
que revertem em seu beneficio direto.

Durante os anos de sua existéncia, o Instituto Municipal de
Ensino Superior de Assis tem desenvolvido eventos de natureza
técnica e cientifica que tem enriquecido o conhecimento dos
alunos. E preocupacdo da Instituicdo receber nomes consagrados de
outras universidades ndo s6 pela atualizacdo, mas também para que
a Comunidade Académica possa ter contato direto com os
pesquisadores e com as descobertas cientificas em que 0S mesmos
estdo envolvidos.

Os Cursos do Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis
tém regime de funcionamento seriado anual.
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CURSOS EM FUNCIONAMENTO: VAGAS

CURSO DE TECNOLOGO EM PROCESSAMENTO DE DADOS

Periodo Diurno 50 vagas
Periodo Noturno 100 vagas
Reconhecido pela Portaria n® 1.460 de 05 de outubro de 1992.

CURSO DE CIENCIAS COM HABILITACAO EM MATEMATICA

Periodo Noturno 100 vagas
Reconhecido pela Portaria n® 1.459 de 05 de outubro de 1992.

1.5 - Caracterizacao do Novo Curso

O novo curso proposto, inicialmente, se denominava Curso de
Tecnologo em Automacdo de Escritdério e Secretariado. Seria um
Curso Superior de Graduacdo para a formacdao de Tecnélogo em
Automacdo de Escritorio e Secretariado e o aluno deveria
integraliza-lo, no minimo, em 3 (trés) anos e, no maximo, em 5
(cinco).

No entanto, pelo exame realizado na Céamara do Ensino do
Terceiro Grau deste Conselho, consolidou-se a constatacdo de que o
curso proposto na verdade se configurava como um curso de
Secretariado, com énfase em Automacdo de Escritorio. Consultada a
entidade solicitante - Fundacdo Educacional do Municipio de Assis
esta manifestou-se de acordo com a redefinicdo do curso.

Ao final do curso, em seu novo enfoque, o profissional por
ele formado estara habilitado a cumprir as funcOes e atribuicdes
de Secretario de Nivel Superior em pequenas, médias e grandes
empresas, com condicdes de trabalhar com a automacdo de
escritorio.
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1.5.1 VAGAS PARA O CURSO

VAGAS PERIODO REGIME DURAGED

50 Y warn frtial O3 anos

850 Hoturno Artal 03 anos

TOTAL 100 CaltBa HORARTA TOTAHL 1984 h/a

1.5.2 — Projeto Pedagogico

O projeto pedagégico apresentado pela escola é o seguinte:
a) Perfil Profissional

O Secretéario com énfase em sua formacdo na Automacdo de
Escritério deverda estar apto para cumprir as atribuicdes de
Secretario de Nivel Superior e, para tanto, devera, no exercicio
de suas Tuncdes: planejar, organizar, dirigir e controlar os
servicos de secretaria, em ambiente automatizado.

b) Metas e Objetivos Gerais e Especificos do Curso

O Curso Superior de Secretariado com énfase em Automacao de
Escritorio devera fornecer:

- condicdes de dominio dos recursos disponiveis da moderna
tecnologia no campo da Informatica;
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- conhecimentos do processo administrativo e,
primordialmente, daquele iInerente aos servicos de secretaria;

- dominio da expressdo oral e escrita da lingua portuguesa
e proficiéncia em, no minimo, uma lingua estrangeira;

- dominio do processo de comunicacao e fundamentos basicos
em tecnologias aplicadas a comunicacéo.

c) Atribuicdes e Funcdes do Profissional
- utilizar sistemas de automacdo de escritorio;

- utilizar tecnologias inerentes a organizacdo da
secretaria;

- coletar iInformagcdes para consecucao dos objetivos da
empresa;

- redigir textos profissionais especializados, inclusive em
Iingua estrangeira, utilizando recursos computacionais;

- interpretar e sintetizar textos e documentos;
- traduzir e verter em idioma estrangeiro;
- aplicar conhecimentos protocolares;

- planejar, dirigir e controlar processo de comunicacdo da
empresa.
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1.6 - Do Curriculo

O curriculo do curso é composto de: Nucleo de Formacao
Geral, Formacdo Profissional e Formacdo Especifica.

Tendo em vista a desatualizacdo de alguns componentes, a
estrutura curricular proposta, quando da aprovacdo da Carta-
Consulta, foi atualizada mediante diligéncia e passa a ser a
seguinte:

A0 ANO
GISCIPLINASG LHAS CHAD
Linguia Porluguesa & Litersatura 2 G

Inglés Tdonico (Graméatica e Pratica

Eacerital Ik 4 128
Espanbol ' 2 b4
Matemiltica Financeira | 2 b4
Estatistica - O
Tagui gealia . @ &4
Técmicas Secretariais [ o 4 128
Informabica 2 &%
TOTAL DE HORAS 20 )

DISCEIPLINA DE LEGISLACAD ESPECIFICA

Foucacio Fisica 2 b4
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Direito 64
Acimindstracio de Recursos Humanos 2 &
Técricas Becretariais TI 2 &

Tnformatica a2 64

Ardlise de Sistemas para Awbomacio 2 &4
gle Facritario

TOTAL DE HORAS 20 &40

28 AN

Projeto de Sistemas de Automagio e 4 128
Focritorino

Teleprocessamento o Redes 4 L8
Ardministreacio Contabil Financeira 2 bdy
Aacdministragio & Markeling 2 G4
Organizacio ode Sistemas e MélLodos 2 64
Principios de Econonia 2 . &4
FEstagio Supervisionado 4 138
SURB--TFOTAL : 1920

TOTAL GERAL 1984
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1.6.1 - Ementas:

As ementas e respectivas bibliografias estdo de acordo com o
objetivo do curso e disciplinas. Ha, porém, que se ressaltar a
importancia da atualizacdo da bibliografia correspondente as
disciplinas de informatica, em Tface da evolucdo constante do
assunto.

1.7 - Do Corpo Docente

O corpo docente com boa formacdo apresenta experiéncia
didatica para o ensino superior. Ha na Instituicdo um plano de
carreira que obedece a qualificacdo do docente, que vai do
Especialista ao Doutor:
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CORPO DOCENTE

(2 PRIMEIROS ANOS DE FUNCIONAMENTO)

DISCITLINA
Lingua Pnrtug'uesa 2 Mestre em  Literatura
Literatura Portuguesa - B5F
lngles Tec. {Grama- Mestre enm Letras-UHESP CLT
Siiva tica ¢ Pr. Escrital
@38Carmen Rosario Loremzo fEspanhel EsEemallsta en Lingua CLE
Koyss iteratura Espanho -
la - Instit. de Coope
racign Iberoanermana—
Madtrid - Espanha
B4fFabio Luis Chiquets Barbo-JTamigrafia Mestrands em . Lin (LY
LE Portuguesa ¢ Litera u—
ra flema -USP-SF
@3gkaula abdala Pelitans tMatenatica Finan- Moztrando em Economia CLT
celPa figricola - USP
g6 fdoelson Mashic Eztatistica Fspegialicta em Esta- CLT
tistica - HEL
87 jEnilson Machadoe Cavalcanti}lecnicas Seeretari- Especialista em Marke- CLY
ais ting pelx Fupd. Gety -
116 VYargas e Graduade
en fdm. de I‘xpmsa.s
g8]alan Salvany Felinto Informatica Mestre em Ciengias da CLT
Computacaor - BFitar
@9fHelsen Pedra da Silva Belacoes Humanas no Mestrande em Psicola- CLY
Trabalho gia da Educacac-Puc-5P
1@JFrancisce Enilie Baleoti JDiveits Mestrande em Dipeito CLT
dai RBelacoes feeiais -
11 fsebastian Carlas fizo fadninistracae de Especialista em Adwni- CLT
Recurses Husanos jnistracan Empresapial-
Fac.Ciencias Contaheis
de Marilia - 5P
12§Emilison Machado Cavalcanti f0rg. Sittemas e Me- Ecpecialista ew Marke- LI
tzﬁos ting pela Fund. Gety -
lig Yargas e Graduvads
gy fdm. de Enpresas
13Maria fecilia ¥, de Andra-fAnzlise de Sisfemas Mes{rando em Educacaon— CLy
de Reis l arx  fufomacap de INESE - Marilia - SP
seritorio
14 Marce Gaetano Grazieli Educacae Fisica Especialista em Educa— €LY
cas Fisica -
Mestre em Let:\a.s-%lHES?
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1.8 - Instalacgbfes Fisicas, Laboratérios e Equipamentos

Quanto aos laboratérios e equipamentos, o Instituto
Municipal de Ensino Superior de Assis possul 0 seguinte:

- Laboratérios de Comunicacdo Audiovisual e Laboratério de
Ensino da Matematica, ambos com materiais e recursos didaticos
necessarios.

O Laboratério de Informatica possui equipamentos modernos
para uma sala de aula, na proporcdo de 03 alunos por
microcomputador.

Laboratério de Projetos Especiais: laboratério bem equipado
que poderd proporcionar aos alunos um contato mais estreito e o
uso mais avancado da Informatica.

- A Instituicadao dispde ainda de recursos audiovisuais
(retroprojetores, projetores de slides, TV, video-cassete, data-
show) .

1.9 - Biblioteca:

A biblioteca ocupa uma &area de 138,24 m2, onde funcionam o
acervo e uma das salas de leitura; ha também mais uma sala anexa
para leitura, com 63,12 m2.

A biblioteca conta com um acervo atualizado e o sistema de

7

classificacdo utilizado € a CDD (Classificacdo Decimal de Dewey).
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Ha 1.400 titulos para 3.539 Volumes; ha titulos de peridédicos
e fitas de video.

A biblioteca ja informatizou parte do controle do acervo.

2. CONCLUSAO:

A vista do exposto, opinamos favoravelmente a autorizacido do
funcionamento do Curso de Secretariado com énfase em Automacdo de
Escritéorio, no Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis,
mantido pela Fundacdo Educacional do Municipio de Assis, com 100
(cem) vagas anuais, sendo 50 (cinquenta) no periodo diurno e 50
(cinquenta) no periodo noturno, que se tornarada efetiva apoés
homologacdo pela Secretaria de Estado da Educacdo e por decreto do
Poder Executivo Federal.

Ficam aprovadas as indicacfes de docentes constantes no
processo, nos termos das normas estabelecidas na Deliberacdo CEE
n° 10/95.

Sao Paulo, 13 de maio de 1996.

a) Cons® Bernardete Angelina Gatti
Relatora
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DEL IBERACAO PLENARIA

O CONSELHO ESTADUAL DE EDUCACAO aprova, por unanimidade,
decisdo do Conselho Pleno, nos termos do Voto da Relatora.

Sala "Carlos Pasquale'™, em 15 de maio de 1996.

a) Cons. JOAO GUALBERTO DE CARVALHO MENESES
no exercicio da Presidéncia nos termos do
art. 11 da Del. CEE 17/73

Publicado no D.O.E. em 16/05/96 Secédo | Pagina 18.



